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Envío de Actuaciones a organismos
del Poder Ejecutivo 

 

Instructivo para enviar oficios a organismos del Poder Ejecutivo. 



Tema
Objeto: Envío de Actuaciones a organismosdel Poder Ejecutivo.
Parael envió de actuacionesa determinados organismosdel Poder Ejecutivodebemos 
realizarlo de la siguiente manera:

1. Ingresamos a  
realizaruna

nueva Actuación  
del expediente 
seleccionado.

Aclaración: a los Organismos habilitados del Poder Ejecutivo se le puede enviar
cualquier tipo de Actuación que haya en el expediente, en este caso tomaremos
el ejempl0 de la confección y envió de un Oficio y su respectivacontestación.



2. Ingresamos el tipo
de Actuación que 

queremos enviar. En 
este caso un OFICIO.

3. Modificaremosel contenido 
y luego guardaremos la

actuación, paraque a posterior
se firme digitalmente.



4. Firmada y publicada la 
Actuación, seleccionaremosel

modulo ENVIAR que nos 
abriráel siguiente panel.



5. Seleccionaremos el 
Organismo del Poder 
Ejecutivo que deseamos
hacer  el envió.

6. Asimismo asignaremos 
manualmenteel plazo

legal que tienen los 
organismos de 
respondernos.

IMPORTANTE: Si bien esta función se encuentra habilitada, para un mejor uso y 
en el caso que sea necesario enviar mas actuaciones del expediente que la 
seleccionada para el envió, se recomienda hacerlo adjuntándolas a la propia 
actuación a enviar, y no a través de esta funcionalidad, ya que de esta manerael 
Sistema de Gestión del Poder Ejecutivo lo  va a visualizar  de  manera unificada y las
contestacionesreferenciarán a la enviada.

7. Ingresados los dos 
camposanteriores

seleccionamosACEPTAR.



8. Esta ventana nos
aparecerá realizadoel  

ENVIO, seleccionaremos  
OK.

9. En la lista de Actuacionesesta
f lecha nos indicaráque la Actuación 

esta enviadacorrectamente.



Tema:
Objeto: Recepción de la contestaciónen Bandeja de Entradas.
Realizadoel envío de la Actuación, las contestaciones ingresaránal Expedientede la 
misma maneraque los escritos ingresadosvía IOL:

1. En la Bandeja de  
Entrada podremos

visualizar la Contestación 
realizada porel  

Organismo del Poder 
Ejecutivo.

2. Si tildamos en Principal, 
el escrito de contestación 
ingresarádirectamente al

expediente luego de
Confirmar.

3. Si tildamos en INR el
escrito ingresa en un
Incidente de Reserva que
se creará al efecto, con un
numero y carátula
diferente al principal. Si
seleccionamos en ERE, el
escrito de contestación
ingresará en un Escrito
Suelto Relacionado que se
creara al efecto, con
mismo número y carátula
que el principal solo
modica el sufijo.



4. Unavez confirmadoel escrito externo, este ingresa  
directamenteal listado de actuaciones, lo que se

reflejara con la siguiente flecha azul la contestación, y 
en la referenciaa que actuación esta contestando.
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Listado de organismos del Poder 
Ejecutivo que interactúan con WS 
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-------
Mesa de Ayuda

De: soporte 
Enviado: miércoles, 19 de agosto de 2020 16:07 
Para: Camara Civil Comercial Minas Laboral Nro 1 - SL; Camara Civil Comercial Minas Laboral Nro 2 - SL; Camara
Penal Nro1 - SL; Camara Penal Nro 2 - SL; Jury de Enjuiciamiento - SL; Juzgado Civil Comercial y Minas Nro 1 - SL;
Juzgado Civil Comercial y Minas Nro 2 - SL; Juzgado Civil Comericial y Minas Nro 3 - SL; Juzgado Civil Comericial y
Minas Nro 4 - SL; Juzgado Contravencional de San Luis; Juzgado Ejecuciones Fiscales - SL; Juzgado de Familia y
Menores Nro 1 - SL; Juzgado de Familia y Menores Nro 2 - SL; Juzgado de Instruccion Correccional y
Contravencional - SL; Juzgado de Instruccion Correccional Nro 2 SL; Juzgado de Instruccion Nro 1 - SL; Juzgado de
Instruccion Nro 2 - SL; Juzgado de Instruccion Nro 3 - SL; Juzgado de Niñez y Adolescencia 1ra Circ Judicial San
Luis; Juzgado de Paz Letrado San Luis - SL; Juzgado de Sentencia - SL; Juzgado de Violencia 1ra Circ Judicial San
Luis; Juzgado Laboral 1 - SL; Juzgado Laboral 2 - SL; Secretaria Judicial - SL; Camara Civil Comercial Minas Laboral
Nro 1 - VM; Camara Civil Comercial Minas Laboral Nro 2 - VM; Camara Penal Nro 1 - VM; Camara Penal 2 - VM;
Juzgado Civil Comercial y Minas Nro 1 - VM; Juzgado Civil Comercial y Minas Nro 2 - VM; Juzgado Civil Comercial y
Minas Nro 3 - VM; Juzgado Contravencional de Villa Mercedes; Juzgado de Familia y Menores Nro 1 - VM; Juzgado
de Familia y Menores Nro 2 - VM; Juzgado de Instruccion Correccional Contravencional - VM; Juzgado de
Instruccion Correccional Nro 2 de Villa Mercedes; Juzgado de Instruccion Nro 1 - VM; Juzgado de Instruccion Nro
2 - VM; Juzgado de Instruccion Nro 3 - VM; Juzgado de Paz Letrado - VM; Juzgado de Sentencia - VM; Juzgado de
Violencia 2da Circ Judicial Villa Mercedes; Juzgado Laboral Nro 1 - VM; Juzgado Laboral Nro 2 - VM; Camara de
Concaran - Sala Civil - CO; Camara Sala Penal - CO; Juzgado Civil Comercial y Minas Nro 1 de Concaran - CO;
Juzgado de Familia y Menores de Concaran - CO; Juzgado de Instruccion de Concaran - CO; Juzgado de Sentencia
de Concaran - CO; Juzgado de Instruccion Penal Correcional Santa Rosa - SR; Secretaria de Familia del Juzgado
Mul�fuero - SR; Juzgado Mul�fuero Santa Rosa Secretaria Violencia Familiar; Secretaria Civil Comercial y Minas
del Juzgado Mul�fuero - SR; Secretaria Laboral del Juzgado Mul�fuero - SR 
Cc: soporte; Flores Dutrus, Alejandro David; Mar�nez, Mar�n Diego
Asunto: Listado de Organismos del Poder Ejecu�vo que interactúan por WS
 
Estimados:
Por medio de la presente les informamos que se ha desarrollado la posibilidad de que puedan consultar
los Organismos del Poder Ejecutivo habilitados para interacción electrónica entre sistemas, como así
también el listado de Dependencias Policiales que utilizan Sumarios Policiales Electrónicos.
Para ello deben acceder a la página: h�ps://www.jus�ciasanluis.gov.ar/informa�ca/, luego a la opción
“SOPORTE”, y seleccionar “ORGANISMOS WS”
 

RV: Listado de Organismos del Poder Ejecutivo que interactúan por WS

 Responder |

Bandeja de entrada


soporte 
Hoy, 10:41
Lede Zajic, Jorge_jlede 

Responder | Eliminar Correo no deseado |  

https://www.justiciasanluis.gov.ar/informatica/
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Accederá al siguiente menú donde podrá acceder con el usuario de mail del Juzgado o Tribunal y su
contraseña.

 
 
 
Datos publicados:

Responder | Eliminar Correo no deseado |  



16/4/2021 RV: Listado de Organismos del Poder Ejecutivo que interactúan por WS

https://correo.justiciasanluis.gov.ar/owa/projection.aspx 3/3

 
                       
Recuerde al salir cerrar la sesión de usuario.

Saludos
-------
Mesa de Ayuda

Responder | Eliminar Correo no deseado |  
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Envíos por WS - Error "Seleccionar un destino"

Es�mados:

Les informamos que en caso de envíos de oficios al Poder Ejecu�vo por medio de interacción electrónica (web
services) en el combo de selección de des�no, deben seleccionar una opción como muestra la imagen (no
ingresar ningún valor al mismo) pues de lo contrario se generará el siguiente error: "Seleccionar un des�no". 
El inconveniente se ha comunicado a la empresa proveedora, se está a la espera de la solución respec�va.

Cualquier inconveniente, favor de reportarlo por nuestros medios habituales 
soporte@giajsanluis.gov.ar
SL
0266 4379050
0266 4487698
VM
0266 4379041

Saludos

-------

soporte
mar 22/12/2020 22:09

Para:OrganismosCO <OrganismosCO@justiciasanluis.gov.ar>; organismosVM <organismosVM@justiciasanluis.gov.ar>; organismosSL
<organismosSL@justiciasanluis.gov.ar>; Informatica de Villa Mercedes <informaticavm@justiciasanluis.gov.ar>;
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Envio de oficios electrónicos al Registro de ADN de Condenados por
Delitos contra la Integridad Sexual

Estimados:
Les informamos que, según lo comunicado por el Referente del Ministerio de Ciencia y Tecnología
del Convenio de Interacción Electrónica, los oficios al Registro Provincial y Banco Provincial de
ADN de Condenados por Delitos contra la Integridad Sexual, deben dirigirse por la funcionalidad
respectiva de Iurix mediante web service, a la Secretaría de Estado de la cual depende
"SECRETARÍA DE ESTADO DE LA MUJER, DIVERSIDAD E IGUALDAD" ID 12168.-

Saludos
-------
Mesa de Ayuda

soporte
mar 3/11/2020 15:38

Para:organismosSL <organismosSL@justiciasanluis.gov.ar>; OrganismosCO <OrganismosCO@justiciasanluis.gov.ar>; organismosVM
<organismosVM@justiciasanluis.gov.ar>;

Cc:guillermoquiroga@sanluis.gov.ar <guillermoquiroga@sanluis.gov.ar>; soporte <soporte@giajsanluis.gov.ar>; Bredicce, Mario Ivan
<mbredicce@justiciasanluis.gov.ar>; Guiñazu Molina, Rolando Rene <rrguinazu@justiciasanluis.gov.ar>; Lotufo, Marcelo Cesar
<mlotufo@justiciasanluis.gov.ar>; basededatos <basededatos@justiciasanluis.gov.ar>;



16/4/2021 Envio de oficios a centro de atencion a la victima... - Aulas virtuales - SIJ

https://correo.justiciasanluis.gov.ar/owa/#viewmodel=ReadMessageItem&ItemID=AAMkAGVlMWNjMWQwLWE5MjctNDNiOC1hNjAyLWZlMjBjN… 1/1

Envio de oficios a centro de atencion a la victima del delito

Es�mados:
Les recordamos que en caso de tener que enviar oficios al Centro de Atención a la Vic�ma del Delito, los
mismo deben enviarse por medio de WS  a Mesa de entrada del Ministerio de Jus�cia Gobierno y Culto .
14242

Saludos
-------
Mesa de Ayuda

soporte
sáb 14/11/2020 12:58

Para:todosjusticia <todosjusticia@justiciasanluis.gov.ar>; organismosSL <organismosSL@justiciasanluis.gov.ar>; OrganismosCO
<OrganismosCO@justiciasanluis.gov.ar>; organismosVM <organismosVM@justiciasanluis.gov.ar>;
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  Vinculación de partes en Iurix   

Pasos para vincular una parte a un expediente 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Instructivo para vincular partes a un expediente. Este paso es fundamental para 
poder realizar notificaciones, que las partes vinculadas puedan visualizar su 
expediente y para realizar auditorías. 



Vinculación de partes en el
 Sistema de Gestión

Necesaria para reportes y búsquedas



Vista del Sistema: Ingreso a Partes

Figura 1: Ingresando a un Expediente.

Figura 2: Desde la Bandeja de En Dependencia, seleccionado el expediente.



Haciendo Click en Partes

Nos encontramos con las opciones que muestra la figura, en la que tenemos que
seleccionar “Nueva parte de la Causa”



Definimos el tipo de persona

Seleccionamos, persona FÍSICA que son todas las personas (justiciables) que deben figurar PREcargadas en
el sistema, identificándose en la búsqueda por su DNI.
También, antes de Guardar deberemos definir el vínculo que tiene esa persona en la causa.



Guardamos la Persona cargada

Una vez guardado quedaría de la siguiente manera:



Definimos el tipo de persona

● Seleccionamos, persona Jurídica que son todos los (justiciables empresas) que deben figurar
PREcargadas en el sistema, identificándose en la búsqueda por su CUIT.

● Seleccionamos, persona Pública que son todos los (justiciables organismos públicos del estado) que
deben figurar PREcargadas en el sistema, identificándose en la búsqueda por su S/N definido por
esta Secretaría.

También, antes de Guardar deberemos definir el vínculo que tiene esa persona en la causa.



Vinculación de Domicilio

Haciendo clic en Domicilio, deberemos seleccionar
“Nuevo Domicilio” que nos permitirá elegir entre los
domicilio asociados a la persona cargada, desde una
lista. 

De no ser ninguno el que tenemos
que vincular generamos allí un nuevo
registro de domicilio.
Los datos DEBEN ser llenados en su
totalidad.

Luego guardamos.



Guardamos el Domicilio

Seleccionando Lista de Domicilios, se debería ver que
queda cargado el renglón con el domicilio que se le
asoció a la persona.



Vinculamos el Representante

Haciendo clic en Representante, seleccionamos “Nuevo Representante” y deberíamos ver la siguiente imagen:

Aqui, si o si debemos tener el DNI del
profesional (abogado) que se encuentra
PREcargado en el Sistema de Gestión para
realizar su vinculación a la parte. 
Luego seleccionamos el vínculo del
Profesional.

Solo y unicamente abogados representantes de
partes, se cargan en esta opción.



Consideraciones a tener en cuenta:
Los defensores, fiscales, peritos, mediadores, Cuerpo Profesional Forense (CPF)
y otras personas que tengan intervención con la persona justiciable o la causa en
sí, se cargan de forma directa desde Partes.

En el caso de las personas del tipo públicas siempre debe cargarse la institución,
de ninguna manera se debe vincular al profesional, que desempeña el cargo o la
responsabilidad de la institución que representa.

Ejemplos:

○ El defensor Oficial, se DEBE vincular a la “Defensoría Oficial”
○ Psicólogo, se DEBE vincular al “Cuerpo Profesional Forense - Departamento de Psicología”



Vinculación del Cuerpo Profesional Forense (CPF)

Forma correcta de completar los campos, luego guardar



Vincular persona física “profesional” para sorteo

Este método aplica para todas las personas físicas profesionales habilitadas en el sistema con
las particularidades, que en su momento fueron notificadas. 



Para tener en cuenta en :
vinculación de personas físicas Profesionales

Para estos casos se debe considerar necesaria la carga de domicilio postal o en su defecto
electrónico.



 

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICIA 

SECRETARÍA DE INFORMÁTICA JUDICIAL 

 

 
IURIX VERSION 68.2.0 

 
 
 
 

 
 
 

 

SECRETARÍA DE INFORMÁTICA 
 
 
 
 

 

Vinculación de Secretaría de Estado de 
la mujer 
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https://correo.justiciasanluis.gov.ar/owa/#viewmodel=ReadMessageItem&ItemID=AAMkAGVlMWNjMWQwLWE5MjctNDNiOC1hNjAyLWZlMjBjN… 1/1

Recordamos la Vinculación de "Secretaría de Estado de la Mujer,
Diversidad e Igualdad"

Es�mados:
Por medio de la presente les informamos que se ha modificado el nombre de la persona  S/N 9639 "Secretaría
de Estado de la Mujer Ni Una Menos" a "Secretaría de Estado de la Mujer, Diversidad e Igualdad", conforme a
la Ley de Ministerios de la Provincia.
Les recordamos lo dispuesto en el Acuerdo N° 524/2016 (ra�f, por Acuerdo N° 415/2017), que adjuntamos.

Saludos
-------
Mesa de Ayuda

soporte
vie 25/9/2020 12:16

Para:todosjusticia <todosjusticia@justiciasanluis.gov.ar>; organismosSL <organismosSL@justiciasanluis.gov.ar>; OrganismosCO
<OrganismosCO@justiciasanluis.gov.ar>; organismosVM <organismosVM@justiciasanluis.gov.ar>;

Cc:soporte <soporte@giajsanluis.gov.ar>;

 2 archivos adjuntos (949 KB)

interacc.pdf; reg informatizacion.pdf;























SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICIA 

SECRETARÍA DE INFORMÁTICA JUDICIAL 

IURIX VERSION 68.2.0 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
SECRETARÍA DE INFORMÁTICA 

 
 

 
 
 

Vincular persona física a la comunidad 
LGTBIQ+ 
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INSTRUCTIVO 

 

FUNCIONALIDAD: Registro pertenencia a la comunidad LGTBIQ+ 

FECHA: 31/08/2020 

VERSION DEL INSTRUCTIVO: 1.- 

VERSION DE IURIX: 68.2.0 

 

Objeto: Registrar la pertenencia de una persona física a la comunidad LGTBIQ+, según acuerdo 

387/20. 

En caso de consignar que una persona física pertenece a la comunidad LGTBIQ+, al dar de alta la 

misma en el sistema Iurix, en los datos adicionales de la misma podrá seleccionar o no la pertenencia 

a dicha comunidad. 

 

Al dar de alta una Nueva Persona: 

 

A)Por medio del menú Persona: 

 
 

 

1- Seleccionar NUEVO 

2- Seleccionar la opción “Datos Adicionales” para que los mismos se desplieguen. 
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3- Seleccionar Si/No. 

 

RECORDAR QUE DEBEN LLENARSE TODOS LOS CAMPOS OBLIGATORIOS 

MARCADOS CON *. 

4- Seleccionar la opción “Guardar”. 

 

B- Desde la opción “Partes” de un expediente: 
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1- Seleccionar “Datos Adicionales” 

2- Desplegar y seleccionar la opción de pertenencia a la comunidad LGTBIQ+ 

 

RECORDAR QUE DEBEN LLENARSE TODOS LOS CAMPOS OBLIGATORIOS 

MARCADOS CON *. 

3- Seleccionar la opción “Guardar”. 

 

 

Agregar el dato a una persona existente. 

 

A) Desde el menú Persona: Buscar la persona y seleccionarla. 

 

 

 

Una vez seleccionada, elija la opción Editar: 

 
 

Luego “Datos Adicionales” y seleccionar Si/No en el campo “Comunidad LGTBIQ+” 
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Por último, la opción “Guardar”. 

 

B) Desde la opción Partes: 

 

Seleccionar “Partes de la Causa”. 

Luego seleccionar la Parte y la opción  

 
 

Y realizar las acciones de Edición del punto A) 
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Pase externo a Organismo externo a 
Iurix 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Instructivo para dejar registro del envío de un expediente a un organismo externo a Iurix.. 
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FUNCIONALIDAD: PASE EXTERNO A ORGANISMO EXTERNO A IURIX
FECHA: 22/08/2017 
VERSION DEL INSTRUCTIVO: 1.
VERSION DE IURIX: 66.0.1
 
Objeto: Por medio del PASE EXTERNO A ORGANISMO 
podemos dejar constancia del envío de un expediente a un organismo externo a 
IURIX. 
 
Cuando se necesita registrar 

ejemplo: Colegio de Abogados, la forma correcta de hacerlo es 

De esta manera, la ubicación

Abogados, la radicación continua siendo del juzgado.

Recordar que el Motivo a seleccionar debe ser “

El Estado debe ser “Organismo 

el pase DEVEXP, si se deja vacío, e

organismo. 

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICIA 
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IURIX VERSIÓN 

INSTRUCTIVO 

EXTERNO A ORGANISMO EXTERNO A IURIX

VERSION DEL INSTRUCTIVO: 1.- 
VERSION DE IURIX: 66.0.1 

: Por medio del PASE EXTERNO A ORGANISMO EXTERNO A IURIX,  
podemos dejar constancia del envío de un expediente a un organismo externo a 

 un pase de un expediente a un organismo externo de Iurix

ejemplo: Colegio de Abogados, la forma correcta de hacerlo es la siguiente: 

ubicación del Expediente figura en Mesa de Entrada  del Colegio de 

continua siendo del juzgado. 

a seleccionar debe ser “A Organismo Externo”.  

“Organismo Externo”, esto es de vital importancia, porque permite realizar 

, si se deja vacío, el expediente quedará deshabilitado para devolver al 

IURIX VERSIÓN 66.0.1 

EXTERNO A ORGANISMO EXTERNO A IURIX 

EXTERNO A IURIX,  
podemos dejar constancia del envío de un expediente a un organismo externo a 

a un organismo externo de Iurix, por 

 

del Expediente figura en Mesa de Entrada  del Colegio de 

sto es de vital importancia, porque permite realizar 

deshabilitado para devolver al 
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IURIX VERSIÓN 66.0.1 
 

 

 

En caso de que en el listado no aparezca el Organismo Destino, puede realizar el pase 

seleccionando como destino “Otro Org”. 

 

Una vez realizado el Pase, cuando se necesita devolver el expediente al Juzgado, usamos el 

pase DEVEXP. 
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IURIX VERSIÓN 66.0.1 
 

 

 

Luego de presionar el botón Enviar, el expediente vuelve a su ubicación anterior. 

 

Cerrar el expediente y volver a abrirlo para que se actualice la devolución. 



 

Estimados: 
 

Por medio de la presente les recordamos los datos de los Colegios de 

Abogados de las distintas circunscripciones que deben vincularse a los 

expedientes al momento de darles intervención a los mismos, lo que 

permite a tales entidades acceder a consultar dichas causas por medio del 

sistema Iurix On Line (IOL). 

 

 
Deberán estar vinculados como persona jurídica, de la siguiente manera: 

 Colegio de Abogados y Procuradores de San Luis CUIT 30-58003839-1 

 Colegio de Abogados y Procuradores de VillaMercedes CUIT 30-70926239-0 

 Colegio de Abogadosy Procuradores de Concarán CUIT 30-70996581-2 

 

 
Les recordamos el instructivo de como registrar el pase a un organismo 

externo al poder judicial a Iurix. Este pase es solo a los efectos de 

registración dado que el organismo destino no cuenta con acceso a nuestro 

sistema de gestión, o no hay acceso via Web Service. 
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Comunicaciones EXTERNAS 
entre organismos 
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Envío de oficios al Banco 
Supervielle 

 

Instructivo para enviar oficios al Banco Supervielle en Iurix. 



Objeto: Envío de oficios a Supervielle utilizando la funcionalidad de notificación del sistema 
Iurix.
En primer lugar, deberá cargar como persona jurídica en el expediente donde se desee enviar el 
oficio al Banco Supervielle. Para ello deberá ir a: Partes y nueva parte de la causa: 

1. Una vez en el 
expediente que 
corresponda, 

sseleccionaremos 
PARTES.

2. Luego 
seleccionaremos 
Nueva Parte de la 

Causa.



1. Aquí deberá elegir 
como “Tipo de 

persona”: “Persona 
Jurídica”.

2. Seleccionaremos 
en Identificación: 

CSN y completar el 
campo con los 

caracteres 2000 y 
luego la tecla ……

3. Seleccionaremos 
en vinculo: OTROS

4. Luego 
seleccionaremos en: 

GAURDAR



Una vez relacionada la “Persona Jurídica”, deberá asociarle la dirección. Para ello debe marcar la 
parte, ir a “Nuevo domicilio”, según muestra la pantalla.

1. Seleccionaremos 
en DOMICILIO

2. Luego click en 
NUEVO 

DOMICILIO



3. Seleccionaremos 
el Tipo de Domicilio 

Legal

4. Y tipearemos el e-mail del 
banco que es

firmadigital@supervielle.com.ar
5. Finalizaremos 
haciendo click en 

GUARDAR



Ahora seleccionará la actuación donde surja la necesidad de apertura de cuenta con el estado 
“Firmado y Publicado” procedemos a

1. Elegimos la actuación que ordena el 
Oficio al Banco y la abrimos haciendo 
doble click sobre ella o presionando en 

ABRIR



2. Seleccionamos el icono NOTIFICAR 
que nos mostrara la siguiente pantalla

3. Luego elegiremos el OFICB 
que corresponda y tendremos 

que modificar el contenido 



Una vez finalizado todo el proceso, guardará el oficio y nos aparecerá el siguiente Pop-Ups.

4. Tildamos el vinculo donde aparece el 
BANCO SUPERVIELLE

5. Por último se 
deberá 

“Confirmar”

5. Una vez confirmado el oficio 
confeccionado aparecerá como 

actuación que deberá ser firmada 
digitalmente para poder ser enviado. 



ENVIO DE OFICIO 
Para ello deberá ingresar a la opción Documentos electrónicos”, luego seleccionar la “Bandeja de 
Salida” como se muestra a continuación.

1.  Ingresaremos a la 
Bandeja de Salida que 

se encuentra en la 
pestaña Documentos 

Electrónicos.-

2.  Tildaremos el oficio 
que queremos enviar y 
se encuentra firmado 

digitalmente.-

3.  Para finalizar 
hacemos click en el 

botón Enviar.-



Verificación de Salida
Para ello deberá ingresar a la opción Documentos electrónicos”, luego seleccionar la “Bandeja de 
Enviados” como se muestra a continuación.

1.  Al ingresar podremos buscar con 
el numero de expediente, de la 

actuación o la caratula, para 
confirmar si se encuentra enviado 

el Oficio.-

CONTESTACION DEL BANCO
1. El banco va a contestar al correo institucional del organismo respecto al oficio enviado.

2. La contestación de estos oficios será desde alguna de las siguientes cuentas: 



3. El oficio que enviará el banco al correo vendrá acompañado un archivo PDF. 
4. El responsable deberá descargar el archivo. 
5. Una vez descargado deberá ubicar el expediente y realizar una nueva actuación.

3. Luego deberá importar el archivo 
.Pdf desde: “Importar actuación” 

2. En la nueva 
actuación 

deberá elegir el 
código: 

CONBCO: 
Contesta 

Oficio - Banco

1. Crear una NUEVA 
ACTUACION 



4. Para finalizar haremos click en 
GUARDAR. 

Aclaración: la firma digital de la actuación se producirá automáticamente al 
momento de subir la actuación y tomara la del/la usuario/a que haya subido el 

archivo. Tanto el proceso de envio como de subir la contestación a Iurix solo 
podrá realizarlo aquellos/as que estén autorizados por el organismo.
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Envío de oficios al Banco Galicia 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Instructivo para enviar oficios al Banco Galicia desde la página web del Banco. 



RV: BANCO GALICIA - Portal de Ingreso de Oficios Judiciales

-------
Mesa de Ayuda

De: soporte 
Enviado: lunes, 13 de abril de 2020 20:45 
Para: todosjus�cia 
Cc: soporte 
Asunto: BANCO GALICIA - Portal de Ingreso de Oficios Judiciales
 
Estimados: 
En el día de la fecha nos informan desde el sector de Oficios Judiciales de Banco Galicia que tienen habilitado un su portal
digital el ingreso de oficios judiciales, evitando así la presentación de manera física en formato papel.
Se adjunta decreto de presidencia.
Para ello deben ingresar a  www.bancogalicia.com.ar -> MAS SITIOS -> OFICIOS JUDICIALES
 

Saludos cordiales

soporte
mié 21/10/2020 09:59

Para:Lede Zajic, Jorge_jlede <jlede@justiciasanluis.gov.ar>;

 1 archivos adjuntos (167 KB)

Actuación galicia.pdf;

http://www.bancogalicia.com.ar/
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Envío de oficios al Banco Central 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Instructivo para enviar oficios al Banco Central desde la página web del Banco. 



16/4/2021 RV: Oficios Judiciales ante el Banco Central - Lede Zajic, Jorge_jlede

https://correo.justiciasanluis.gov.ar/owa/#viewmodel=ReadMessageItem&ItemID=AAMkAGI5NTAxNjRhLTEzNDYtNGQ0OS05OWYwLTc4NjE0N… 1/1

RV: Oficios Judiciales ante el Banco Central

-------
Mesa de Ayuda

De: soporte 
Enviado: miércoles, 25 de sep�embre de 2019 11:54 
Para: magistrados; abogados 
Cc: Informa�ca de Villa Mercedes; informa�cacon@jus�ciasanluis.gov 
Asunto: Oficios Judiciales ante el Banco Central
 
Es�mados
Se les envía el siguiente link rela�vo al diligenciamiento de oficios judiciales ante el Banco Central de la
República Argen�na:

h�ps://www.bcra.gob.ar/BCRAyVos/Oficios_judiciales.asp

Saludos
-------
Mesa de Ayuda

soporte
mié 21/10/2020 09:59

Para:Lede Zajic, Jorge_jlede <jlede@justiciasanluis.gov.ar>;
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Comunicación con la Secretaría Electoral 
Nacional del distrito San Luis 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Comunicación electrónica con la Secretaría Electoral Nacional del distrito San Luis 



 

Poder Judicial San Luis 

ADM 3292/17 

"COMUNICACIONES GENERALES AL SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICIA" 

 
 

Superior Tribunal de Justicia de la Provincia de San Luis 

Secretaría de Informática Judicial 

 
San Luis, 9 de junio de 2020.- 

 

Por recibido Oficio N° 159/2020 del Juzgado Federal de San Luis con 

competencia Electoral.- 

Atento a lo comunicado y solicitado, hágase saber a todos los Organismos 

del Poder Judicial, con copia del referido Oficio, que atento la situación excepcional 

generada por la pandemia del virus COVID-19, a los fines de recepcionar y 

contestar los pedidos de informes relativos a datos o domicilio de electores 

correspondientes al Subregistro de Electores del Distrito San Luis, se ha habilitado 

el mail institucional de Secretaría Electoral Nacional del distrito San Luis 

electoralsanluis.informes@pjn.gov.ar 

Asimismo, comuníquese a electoralsanluis.informes@pjn.gov.ar la presente 

providencia adjuntando listado de Juzgados y Tribunales del PoderJudicial de San 

Luis, condetalle de sus titulares y de las casillas de correo electrónico institucional.- 

 
Firmado digitalmente 

Dra. Lilia Ana Novillo 

Presidente   

Superior Tribunal de Justicia 

mailto:electoralsanluis.informes@pjn.gov.ar
mailto:electoralsanluis.informes@pjn.gov.ar


 

 
 
 
 

 

 
SECRETARÍA DE INFORMÁTICA 

 

 
 
 
 

Comunicación con grupo Telefónica S.A. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Convenio marco de colaboración cooperación entre el superior tribunal de justicia de la provincia de 

San Luis y el grupo Telefónica de Argentina S.A. 
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Comunicación con AFIP-DGI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Comunicación electrónica con AFIP. 



 

 
 
 
 
 
 

ADM 3292/17 

 

"COMUNICACIONES GENERALES - SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICIA" 

 
 
 

Superior Tribunal de Justicia de la Provincia de San Luis 

Secretaría de Informática Judicial 

 
 

San Luis, 5 de noviembre de 2020.- 
 

Habiéndose considerado en reunión de Acuerdo de Ministros del día 4 de 

noviembre de 2020 la presentación de la Dra. María Laura Tonn, en su carácter 

de Jefe de la Oficina Jurídica de la AFIP-DGI – San Luis, sobre la 

implementación de las vías de recepción electrónica de los Oficios Judiciales 

desde los Organismos de la Primera Circunscripción Judicial (a la casilla de 

correo electrónico oficios_drmensl@afip.gob.ar) y desde los Organism os de la 

Segunda y Tercera Circunscripción Judicial (a la casilla 

oficios_drmenvm@afip.gob.ar) y la metodología de respuesta de los mismos, 

se ha dispuesto tenerlas presentes y hacerlas saber, con la documentación 

adjunta, a todos los organismos del Poder Judicial y Abogados, a los fines de 

su instrumentación.- 

 
 

 

 
Firmado digitalmente por Dra. Lilia Ana Novillo, Presidente del Superior Tribunal 

de Justicia de la Provincia de San Luis 
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Comunicación con ANSES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Comunicación electrónica con ANSES. 



Poder Judicial San Luis
ADM 9596/20

"MEDIDAS POR PANDEMIA COVID-19"

San Luis,   27 de abril de 2020.-

Lo  comunicado,  en  el  día  de  la  fecha,  por  la  Dirección  Legal  Interior  de  la 

Administración  Nacional  de  Seguridad  Social,  mediante  nota  N°  NO-2020-

27227037-ANSES, respecto a las casillas institucionales habilitadas a los fines de 

diligenciamientos  de  oficios  judiciales  librados  al  referido  Organismo,  téngase 

presente y hágase saber a todos los Organismos del Poder Judicial Provincial. 

NOTIFÍQUESE con la copia correspondiente.-

La  presente  actuación  se  encuentra  firmada  digitalmente  por  la  Dra.  LILIA  ANA  NOVILLO, 

Presidente  del  Superior  Tribunal  de  Justicia,  no  siendo  necesaria  la  firma  manuscrita,  Art.  9  

Acuerdo 61/2017.-



República Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2020 - Año del General Manuel Belgrano

 
Nota

Número: 

Referencia: Diligenciamiento de Oficios Judiciales – Habilitación de Casillas Públicas.-

A: Sr. Presidente del Tribunal Superior de Justicia (.), Sr. Presidente de la Cámara de Apelaciones (.), Sr. Defensores 
Oficiales (.),

Con Copia A:

De mi mayor consideración:

Al Sr. PRESIDENTE del TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA Y/O CAMARA DE APELACIONES y/o
DEFENSORES OFICIALES.

 Tengo el agrado de dirigirme a Ud. y por su intermedio a todos los tribunales inferiores, Defensorías y Curadurías 
Públicas y Asesorías de Menores e Incapaces, a los fines de informar que atento el esquema de “atención virtual” 
implementado por la ADMNISTRACION NACIONAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL (ANSES) en el marco del 
“aislamiento social, preventivo y obligatorio” establecido mediante el Decreto N° 297/2020 del PEN, cuya vigencia ha 
sido prorrogada hasta el 26 de abril de 2020 inclusive, mediante los Decretos del Poder Ejecutivo Nacional N° 325/2020 
y 355/2020 y mientras persista el mismo, se han habilitado, a los fines de la recepción de oficios judiciales librados al 
organismo, las siguientes casillas institucionales conforme el objeto de la manda judicial:

Coord.oficios@anses.gov.ar:  Oficios Judiciales cualquiera sea su objeto donde se haya dictado la habilitación de 
la feria extraordinaria COVID-19.

•



ConsultasEmbargosOficiosInterior@anses.gov.ar:  Oficios Judiciales que impongan embargos por alimentos, 
litisexpensas, cobro de pesos y/o cobros ejecutivos sobre haberes jubilatorios.

•

 

DepositosJudicialesInterior@anses.gov.ar:  Oficios Judiciales relacionados con órdenes de depósito judicial de 
beneficios jubilatorios y/o asignaciones familiares.

•

 

HaberesDevengadosInterior@anses.gov.ar: Oficios ordenados en procesos sucesorios relacionados con el depósito 
e informe de haberes jubilatorios devengados no percibidos y/o créditos derivados de sentencia judicial de reajuste 
de haberes que integran el acervo hereditario).

•

 

Se hace saber que los oficios a remitirse a los correos ut-supra mencionados deben estar firmados con firma 
electrónica o digital y ser cursados a través de casillas oficiales.

 

Sin otro particular saluda atte.

 

Digitally signed by GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE 
Date: 2020.04.22 12:49:04 -03:00 
 

Digitally signed by GESTION DOCUMENTAL 
ELECTRONICA - GDE 
Date: 2020.04.22 12:49:59 -03:00 
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Comunicación con la Municipalidad de San 
Luis 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Comunicación electrónica con la municipalidad de San Luis. 



Poder Judicial                                   San Luis

ADM 3292/17

"COMUNICACIONES GENERALES - SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICIA"

Superior Tribunal de Justicia de la Provincia de San Luis

Secretaría de Informática Judicial

San Luis, 9 de OCTUBRE de 2020.

El correo electrónico municipiodesanluis@giajsanluis.gov.ar comunicado por la 

Dra. Melina Maluf Martínez, Asesora Letrada, en nombre de la Municipalidad de 

la Ciudad de San Luis, para el diligenciamiento de oficios por vía electrónica a 

tal  Municipio,  hágase  saber  a  todos  los  organismos  del  Poder  Judicial  y 

abogados.-

Firmado digitalmente por Dra. Lilia Ana Novillo, Presidente del Superior Tribunal 

de Justicia de la Provincia de San Luis.



Poder Judicial San Luis 
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Vinculación con los Registros del 
Automotor 

 

Comunicación electrónica con los registros del automotor. 



Poder Judicial San Luis
ADM 2472/17

"HABILITACIONES EXTRAORDINARIAS DE USUARIOS EN SISTEMAS DE 

GESTIÓN"

Superior Tribunal de Justicia de la Provincia de San Luis

Secretaría de Informática Judicial

San Luis, 22 de MAYO de 2020.-

Atento  a  lo  dispuesto  en  el  punto  3  del  Art.  14  del  REGLAMENTO 

GENERAL EXPEDIENTE ELECTRÓNICO aprobado por Acuerdo N° 61/2017, y 

en el Pto. III b) del PROTOCOLO aprobado por Acuerdo N° 210/2020, autorícese 

la generación de los siguientes usuarios destinados a los siguientes Registros 

Seccionales  de  Automotores,  Motovehículos  y  Maquinarias  Agrícolas  de  la 

Provincia  (fuente:  https://www.dnrpa.gov.ar),  a  fin  de  que  los  mismos  puedan 

consultar los expedientes judiciales en donde se los vincule:

1) 
SN: 17308
Denominación: REGISTRO BUENA ESPERANZA AUT 19001 - MOT 43001A
CUIT: 27186278238
Encargado: MARÍA CRISTINA GARCÍA
Código Registro Automotor: 19001 - BUENA ESPERANZA
Código Registro Motovehículo: 43001 - BUENA ESPERANZA "A"
Domicilio Registro: J. A GONZÁLEZ S/N (PEDERNERA)
Localidad: BUENA ESPERANZA

2)
SN: 17309
Denominación: REGISTRO QUINES AUT 19002 - MOT 43002A
CUIT: 20263023391
Encargado: GABRIEL ALEJANDRO OLGUÍN  
Código Registro Automotor: 19002 - QUINES 
Código Registro Motovehículo: 43002 - QUINES "A"
Domicilio Registro: SAAVEDRA N° 489
Localidad: QUINES

3)
SN: 17310
Denominación: REGISTRO SAN LUIS N 1 AUT 19003 - MOT 43003A - MAQAGR 
69001
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CUIT: 27313427590
Encargado: MARÍA MAURICIA BECERRA  
Código Registro Automotor: 19003 - SAN LUIS Nº 1 
Código Registro Motovehículo: 43003 - SAN LUIS "A"
Código Registro Maquinaria Agrícola: 69001 - SAN LUIS 
Domicilio Registro: CHACABUCO N° 1023
Localidad: SAN LUIS

4) 
SN: 17311
Denominación: REGISTRO SAN LUIS N 2 AUT 19007 - MOT 43007B
CUIT: 27113978975
Encargado: ESTELA MARIA ANGELINA ESTRADA  
Código Registro Automotor: 19007 - SAN LUIS Nº 2 
Código Registro Motovehículo: 43007 - SAN LUIS "B"
Domicilio Registro: LAVALLE N° 475
Localidad: SAN LUIS

5)
SN: 17312
Denominación: REGISTRO SAN LUIS N 3 AUT 19008
CUIT: 27251665759
Encargado: MARÍA CAROLINA PERRETI LAMPA  
Código Registro Automotor: 19008 - SAN LUIS Nº 3 
Domicilio Registro: CONSTITUCIÓN N° 411
Localidad: SAN LUIS

6) 
SN: 17313
Denominación: REGISTRO SAN LUIS N 4 AUT 19009
CUIT: 23214056844
Encargado: SILVINA BUSTOS
Código Registro Automotor: 19009 - SAN LUIS Nº 4 
Domicilio Registro: AV. EJÉRCITO DE LOS ANDES N° 575
Localidad: SAN LUIS

7) 
SN: 17314
Denominación: REGISTRO TILISARAO AUT 19004 - MOT 43004A
CUIT: 27327131732
Encargado: MARIAN MINI  
Código Registro Automotor: 19004 - TILISARAO 
Código Registro Motovehículo: 43004 - TILISARAO "A"
Domicilio Registro: SAN MARTÍN N° 741
Localidad: TILISARAO
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8) 
SN: 17315
Denominación: REGISTRO VILLA MERCEDES N 1 AUT 19005 - MOT 43005A
CUIT: 20144979649
Encargado: MARIO ERNESTO ASSUM 
Código Registro Automotor: 19005 - VILLA MERCEDES Nº 1
Código Registro Motovehículo: 43005 - VILLA MERCEDES "A"
Domicilio Registro: MARCONI N° 29
Localidad: VILLA MERCEDES

9) 
SN:17316
Denominación: REGISTRO VILLA MERCEDES N 2 AUT 19006 - MOT 43006B
CUIT: 20122314309
Encargado: JOAQUÍN JUAN SURROCA  
Código Registro Automotor: 19006 - VILLA MERCEDES Nº 2
Código Registro Motovehículo: 43006 - VILLA MERCEDES "B"
Domicilio Registro: H. YRIGOYEN N° 120
Localidad: VILLA MERCEDES

10)
SN: 17317
Denominación: REGISTRO TILISARAO MAQAGR 69002
CUIT: 23142489279
Encargado: MARIO ANSELMO PEREZ
Código Registro Maquinaria Agrícola: 69002 - TILISARAO
Domicilio Registro: BELGRANO N° 391
Localidad: TILISARAO

11)
SN: 17318
Denominación: REGISTRO VILLA MERCEDES MAQAGR 69003
CUIT: 27236377089
Encargado: DANIELA SUSANA MIRANDA IPIÑA DE CASAÑAS 
Código Registro Maquinaria Agrícola: 69003 - VILLA MERCEDES
Domicilio Registro: RIVADAVIA N° 112
Localidad: VILLA MERCEDES

Una  vez  cumplimentada  la  documentación  por  los  Registros  a  enviar  a 

informaticasl@justiciasanluis.gov.ar, conforme a las Políticas de Seguridad Informática 

se remitirá al correo electrónico de cada Registro las constancias de entrega de 

usuario y los compromisos de buenas prácticas,  que deberán ser suscriptos y 

devueltos  digitalizados  por  la  misma vía,  habilitándose  dichos  usuarios  recién 

mailto:informaticasl@justiciasanluis.gov.ar
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ocurrido  ello;  posteriormente,  al  culminar  el  aislamiento,  deberán  remitirse  los 

originales en soporte papel vía postal a la Secretaría de Informática Judicial, sito 

en Calle 9 de Julio 934 de la ciudad de San Luis.

Hágase saber a todos los Organismos Judiciales que al momento de librar oficio a 

los Registros de la Propiedad Automotor deberán vincularlos a los expedientes 

respectivos.-

NOTIFÍQUESE POR CORREO ELECTRÓNICO.-

Firmado digitalmente por Dra. Lilia Ana Novillo, Presidente del Superior Tribunal 

de Justicia de la Provincia de San Luis.



   

Listado de Personas Jurídicas 
 

Fecha de emisión: 17-03-2021 10:32 
 

   
   

Tipo de Documento Número de Documento Razón Social 

SN 17308 REGISTRO BUENA ESPERANZA AUT 19001 - MOT 43001A 

SN 17309 REGISTRO QUINES AUT 19002 - MOT 43002A 

SN 17310 REGISTRO SAN LUIS N 1 AUT 19003 - MOT 43003A - 
MAQAGR 69001 

SN 17311 REGISTRO SAN LUIS N 2 AUT 19007 - MOT 43007B 

SN 17312 REGISTRO SAN LUIS N 3 AUT 19008 

SN 17313 REGISTRO SAN LUIS N 4 AUT 19009 

SN 17314 REGISTRO TILISARAO AUT 19004 - MOT 43004A 

SN 17317 REGISTRO TILISARAO MAQAGR 69002 

SN 17318 REGISTRO VILLA MERCEDES MAQAGR 69003 

SN 17315 REGISTRO VILLA MERCEDES N 1 AUT 19005 - MOT 43005A 

SN 17316 REGISTRO VILLA MERCEDES N 2 AUT 19006 - MOT 43006B 
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Teléfonos de contacto: (0266) 4452000 - 4074 conmutador - 223 -225 internos.

Revisión: Lic. Soledad Zangla, Sr. Pablo Lopez Pujato, Mgtr. Marcelo Lotufo.
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Contenido

1) Objetivo

Describir los procedimientos para la intercomunicación y operación sobre el actual sistema de

expediente Iurix-Gestión y el Registro Nacional de Reincidencia dependiente del Ministerio de

Justicia y Derechos Humanos de la Nación, conforme a lo dispuesto por Acuerdo N° 105/2020 del

Superior Tribunal de Justicia

https://www.justiciasanluis.gov.ar/wp-content/uploads/Documentos/Administrativa/SinCategoria/ACUE

RDO/2021/03/18/Acuerdo-105.pdf

2) Alcance

Las comunicaciones y casos de usos alcanzados son:

a) remisión al Registro Nacional de Reincidencia que deben efectuar los Juzgados, Tribunales y

demás Organismos Judiciales del testimonio de la parte dispositiva de los actos procesales

enumerados por el art. 2 de la Ley 22.117,

b) remisión al Registro Nacional de Reincidencia de los pedidos de informes de antecedentes

penales.

Etapa 1: Comunicación únicamente por correo electrónico con el sistema Aleph del Registro

Nacional de Reincidencia.

3) Introducción

El presente instructivo contiene y muestra todos los proceso esenciales para poder lograr una

comunicación correcta con el RNR a través del sistema AlephMail.

El envío se realizará directamente por los Organismos Judiciales a través del correo electrónico

institucional donde en el cuerpo del correo sólo contendrá los datos patronímicos, en formato

.pdf y se adjuntará el oficio u orden judicial y la ficha dactiloscópica ambos en formato .pdf.

En el título del correo o asunto, se especificará el tipo de comunicación y el causante.

En cada comunicación se podrá realizar sólo un caso de uso y para un sólo individuo.

Observaciones

En el cuerpo del correo electrónico solamente deben consignarse exactamente los

campos detallados precedentemente, evitando cualquier otro texto adicional.

En cada e-mail sólo se admite un único causante.

Si no se envían correctamente los datos, un operador del RNR deberá revisar

individualmente el mensaje de correo electrónico enviado, para determinar si se trata de un
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pedido de informes o de una resolución judicial.

Enviar correctamente los datos redunda en una mayor velocidad y seguridad en la

respuesta.

Destinatario de la correspondencia aleph@dnrec.jus.gov.ar

Etapa A - Operación de envío de oficio

1) Generación del correo electrónico

Observaciones:

- A los fines prácticos en este ejemplo, la generación del correo se genera
desde la plataforma Outlook Web Access OWA, pero cabe mencionar que usted puede
utilizar cualquier gestor que utilice con la cuenta de correo institucional del juzgado, por
ejemplo Outlook.

- Tal como se muestra en la imágen en el cuerpo del correo (mail) sólo
debe incluir los datos patronímicos, con el formato especificado el cual puede encontrar en
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https://www.justiciasanluis.gov.ar/informatica/index.php/2016/09/08/iurix/ , no agregue, no
quite, ni modifique ningún campo, sólo complete cada uno de ellos según corresponda, de
lo contrario, no se podrá procesar la operación o la misma se verá demorada.

- Tenga en cuenta al momento de completar el campo “Organismo”
colocarlo siempre con la misma escritura e igual nombre, por ejemplo: “Juzgado de
Prueba” llamará al juzgado igual y no modificar su nombre aunque sea con abreviaciones
por ejemplo: “ Juz. de Pru. Nro 1”

- Determinado campos deben tener un formato específico como lo vemos
en el campo “fecha de nacimiento”, el cual debe emplear dos dígitos para el día, dos
dígitos para el mes, y cuatro dígitos para el año, esto es DD/MM/AAAA.

2) Verifique los datos del destinatario:

El correo debe ser dirigido únicamente a la dirección :

aleph@dnrec.jus.gov.ar

De igual forma que se muestra en la imágen

3) Verifique los datos del cuerpo de correo (mail)

- El cuerpo del correo sólo debe contener los datos patronímicos, sin
agregados o modificaciones, respetando el formato de cada campo.
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- Descripción de los campos patronímicos:

TIPO: PEDIDO de informes o RESOLUCION, SENTENCIA o TESTIMONIO judicial

ORGANISMO: nombre del organismo judicial

CAUSA: número de causa

PRIORIDAD: 5 DIAS, 24 HORAS o 6 HORAS (sólo para pedidos)

DELITO: descripción del delito

RESOLUCION: sentencia condenatoria, sobreseimiento, etc. (sólo resoluciones)

DNI: número de DNI

SEXO: MASCULINO o FEMENINO

FECHA DE NACIMIENTO: formato DD/MM/AAAA

NACIONALIDAD: nacionalidad de causante

APELLIDOS: apellidos del causante

NOMBRES: nombres del causante

APELLIDOS DE LA MADRE: apellidos de la madre del causante

NOMBRES DE LA MADRE: nombres de la madre del causante

APELLIDOS DEL PADRE: apellidos del padre del causante

NOMBRES DEL PADRE: nombres del padre del causante

4) Verifique que se encuentren los datos adjuntos

- La correspondencia debe contener sólo dos archivos adjuntos: el decreto y
la ficha dactiloscópica.

- Recuerde que ambos deben ser archivos .pdf.

Ahora se encuentra en condiciones de despachar la carta.
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Etapa B - Proceso de confirmación de ingreso de trámite.

Una vez ingresado el trámite el sistema le informará automáticamente (no
inmediatamente) el nro de trámite con el que se encuentra la solicitud.

Por favor no intente enviar comunicación a esta dirección de correo.

Etapa C - Proceso de respuesta

1) Recepción de correo

Se recibirá en la bandeja del correo emisor la respuesta desde RNR en un
correo el cual sólo contendrá dos documento .pdf, uno con el informe con firma digital y el
segundo con la correspondiente ficha dactiloscópica del RNR
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Qué contienen los adjuntos:

Informe

Ficha
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2) Proceso de incorporación a Iurix - Gestión

- Con los archivos .pdf descargados en el equipo local (pc o notebook),
deberá generar en el expte una actuación “CONRNR”; como título de la actuación se
recomienda colocar el nombre del causante, por ejemplo “Contestación RNR, Tomas Jeferson”
y en la misma proceder a importar como adjunto los dos archivos pdf del informe que recibió
desde el RNR “informe.pdf” (el cual cuenta con firma digital del emisor) y “ficha.pdf”.

El secretario o prosecretario, deberá firmar la actuación
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