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1. Unidad 1: Ingreso al sistema

1.1. Ingreso al Sistema: Ingreso autorizado

Para ingresar al sistema, IURIX ONLINE mostrara una pantalla inicial para que se identifique

como usuario autorizado.:
Los datos a ingresar son los siguientes:

e Usuario: deberd colocar el nombre de usuario que se le asigné para poder ingresar al
sistema IURIX ONLINE.-
e Contrasena: debera ingresar la clave/contrasena personal que ha elegido para el

sistema.

# Poder Judicial ATA
w de la Provincia de San Luis

usuario

Ingresar

Ingresar Anénimamente

Luego de poner los datos necesarios para autentificarse con el sistema hacer click en

Al realizar dicha accién se habilitara la pantalla principal donde se podra visualizar las

noticias de los expedientes que uno interviene o en su defecto los que ha marcado como
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favoritos mostrando datos relevantes de/los expediente/s en cuestion (N° de expediente,

caratula, fecha, etc).-

urix

NOTICIAS
PEX 132985/17 | PRUEBA 2211002 ¥t
@ senacreadoel expediente 2201112017 12:37
PEX 132984/17 | PRUEBA 2211001 ¥ !t
@ sehacreado el expediente 2241142017 12:20
PEX 13295517 | PRUEBASUMARIO 27101001 ¥ !
O sehacreadoerexpediente 3171012017 1736
PEX 132942/17 | PREUBA DEL DIA 20 10 17 22PER b |
©  sehecreadocl expediente 20/10/2017 14:49
PEX 132340/17 | PRUEBA PERSONA DIFERENCIA APELLIDO b |
©  senzcreadoer expedients 2001002017 14:49
Ver mas Novedades

1.2, Ingreso al Sistema: Ingreso anénimo

Contemplando la obligatoriedad de los Tribunales y Jueces, a publicar mensualmente la lista de
los juicios pendientes de decision definitiva, el ingreso anénimo permite acceder a dicho listado al
publico en general, de modo restringido.

Ingreso Anénimo

: . L. . . Ingresar Anénimamente I
Para ingresar al sistema de forma anénima debera hacer click en

Luego de realizar dicha opcion se habilitara una pantalla donde se podra efectuar la busqueda
rapida de Despacho Diario.

Despacho Diario v

DESPACHO DIARIO

2. Unidad 2: Busquedas
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El nuevo sistema GIAJ-IOL, le permite realizar basquedas con diferentes perfiles vy filtros, entre
estos ultimos se agrego la posibilidad de realizar busquedas con intervalo de fechas.

En la parte superior de la pantalla lurix Online le permite efectuar una busqueda rapida de
expedientes / Despacho Diario / Cédulas, ver avisos o acceder a un menu con las opciones
Noticias, Favoritos, Despacho Diario, Cédulas, crear una Nueva Causa.

iurix

NOTICIAS

EXPEDIENTES

DESPACHO DIARIO

a
{ CEDULAS DLICITA EL PAG(

2

Favoritos

Despacheo Diario

il

Cédulas

1

i
]
A

i

MNueva Causa 0 MOVEDADES EN EXP. FAVORITOS

0 CEDULAS NUEVAS

2.1.1 Busqueda Rapida

lurix Online le permite efectuar busqueda rapida de Expedientes, Despacho Diario y Cédulas.

Para efectuar una busqueda rapida dependiendo la seleccidén de la basqueda se debera ingresar

el dato conocido en cada seccion.
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o fragmento de Caratula

2.2. Busqueda Avanzada

lurix Online le permite efectuar busqueda avanzada de Expedientes, Despacho Diario y Cédulas,
permitiéndole efectuar busqueda cruzadas.

La busqueda cruzada es utilizada para aplicar diferentes criterios de busquedas no excluyentes
por cualquier dato de la seccion a consultar.

CIRCUNSTRIPCION Primerz ORGANISMO Todos
EXP 388/12 | PRUEBAS -
PRUEBA
EXP 475/12 | EXPEDIE -
FILTRAR POR FAVORITOS
MOVIMIENTOS
CPA 188999/1 | PRUEB -
FECHA DESDE = Nebih FECHA HASTA
ESC 188999/1 | ESCRIT( * -
EXP 188999/9 | PRUEBA -

@ sehacresdo el exped

Ejemplo:

En la imagen anterior se utiliz6 la busqueda cruzada para buscar todos los expedientes
que se encuentren en la Primera Circunscripcion Judicial cuya caratula contenga PRUEBA.
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DESWETGUEVE RGN Fecha ../../. > Q
FECHA DESDE corEes FECHA HASTA ok
CIRCUNSCRIPCION Primera ORGANISMO Todos
SECRETARIA Todos
CON HABILITACION DE FAVORITOS
DIAY HORA

Cédulas v Fecha ../../.. = Q
FECHA i hite CEDULA
ORGANISMO Todos EXPEDIENTE

3. Unidad 3: Expediente

3.1. Generalidades

De cada expediente encontrado en las busquedas descritas en los puntos anteriores puede ver
informacion basica relacionada al expediente: nimero, caratula, organismo, partes, etc.
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Podra consultar y agregar Tasas, ver Actuaciones y Escritos, marcarlo como favorito, presentar
un escrito y descargar el expediente.

EXP 59035/9 | PARQUE DE LA QUEBRADA S.A. - SOLICITA EL PAGO DE LA FACTURA N° 0001-01167889 POR $ 400.- POR SERVICIO DE ATAUD PARA EL
EXTINTO SOSA, MARCELO WADY

ORGANISMO: JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 PARTES  TASAS Agregar Tasa
FECHA DE INICIO
2009-09-07 VINCULO NOMBRE/DENOMINACION
MATERIA ESTADO
Cargo Provisorio Tramite
FECHA ULT. PASE ULT. PASE REALIZADO
Ver Actuaciones/Escritos
o Se ha creado el expediente 04/07/2017 11:07

PARTES TASAS Agregar Tasa

TASAS FECHA IMPORTE  ESTADO FECHA PAGO

Derecho de desarchivo 23/08/2017 $46.0 Pendiente

Medida Cautelar de Embargo  13/06/2017  $1000.0 Pendiente

ACTUACIONES ESCRITOS

TiITULO FECHA FIRMADO NUMERO FIRMANTE AD)

€ 2>
Ocultar Actuaciones/Escritos

o Se ha creado el expediente 04/07/2017 11:07

ACTUACIONES ESCRITOS

TITULO FECHA C/HAB. COMPROBANTE ACUMULADO AD) FIRMA
b 31/07/2017 No B ®
2 31/07/2017 No (B3] @

Ocultar Actuaciones/Escritos
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PRESENTAR ESCRITO

DESCARGAR EXPEDIENTE

3.2. Favoritos

El sistema permitira marcar como favorito un expediente haciendo clic en el siguiente botdn “que
tiene forma de estrella”, ubicado en la esquina superior derecha de la caratula del expediente.

Esta accién se asimila a realizar la carga de “Consulta Personalizada” del antiguo sistema.

Al individualizar con esta marca los expedientes en los cuales usted desea realizar un seguimiento
personalizado del mismo, le permitird ubicar automaticamente las novedades del mismo en la

“Bandeja de Novedades” que le brindara este nuevo sistema.

EXP 59035/9 | PARQUE DE LA QUEBRADA S.A. - SOLICITA EL PAGO DE LA FACTURA N° 0001-01167889 POR $ 400.- POR SERVICIO DE ATAUD PARA EL
EXTINTO SOSA, MARCELO WADY
ORGANISMO: JUZGADO EN LO LABORAL NRO1 PARTES  TASAS Agregar Tasa
NUMERO FECHA DE INICIO
59035 2 7 VINCULO peTTBRE/DENOMINACION
MATERIA ESTADO
Cargo Prov Tramite
FECHA ULT. PASE ULT. PASE REALIZADO
Ver Actuaciones/Escritos
Se ha creado el exg te 04/07/2017 11:07

3.3. Tasas

Para registrar Tasas nuevas debera hacer clic en el botén “Agregar Tasa” que se encuentra dentro
de la ficha del expediente, esto desplegara un formulario que debera completar para generar tasas

para el expediente en cuestion.
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TASAS FECHA IMPORTE ESTADO FECHA PAGO
Derecho de desarchivo 23/08/2017 $46.0 Pendiente
Medida Cautelar de Embargo 13/06/2017 $1000.0 Pendiente

Se le informaréa el monto de la causa y debera ingresar el tipo de tasa, interés, multa, complemento
y luego Imprimir Cupén.

TASAS JUDICIALES x

Complete los datos para generar la tasa judicial y el cupén de pago

Monto del Juicio Fecha del Hecho Imponible
1000000

Tipo de Tasa Valor Tasa
MEDIDA CAUTELAR DE EMBARGO

Tasa Determinada Monto de Interes

Multa Complemento de Taza

Importe total de la Tasa

e

Ejemplo Cupon:

Poder Judicial

de la Provincia de San Luis

N° de Tasa Fecha de Vencimiento
50 311212018
Causa: PEX 132985117

PRUEBA 2211 002

Concepto: Medida Cautelar de Embargo
Total a Pagar ($): 30

AN
)~

SUPERVIELLE
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3.4. Presentacion de Escritos

Para poder incorporar nuevos escritos a un expediente se debera proceder de la siguiente manera:

3.4.1.- buscar y seleccionar el expediente en el cual se pretende realizar la presentacion del

escrito.

& PABLO LOPEZ

EXPEDIENTES

Resultades para: "prusba

EXP 713/12 | EXPEDIENTE DE PRUEBA DE HORA 52k
EXP 715/12 | PRUEBA LOTE CONFIGURACION DE FIRMA. % !
INC 188999/2 | INCIDENTE PRUEBA DE REQUERIMIENTO w |

ORGANISMO: PRUEBA JUZGADO CIVIL COMERCIAL ¥ MINAS NRO. 1 PARTES  TASAS Agregar Tasa

NUMERO FECHA DE INICIQ

18999/2 VINCULO NOMBRE/DENOMINACION

MATERIA ESTADO
ACCION CONFESORIA En Otro Organismo

FECHA ULT. PASE REALIZADO
24/05/2011 G EN LO LABOR

Ver Actuaciones/Escritos

ESC 64/17 | PRUEBA ESCRITO AGREG DESPACHO 7 |

3.4.2.- Hacer clic en el boton del expediente como se puede observar en la siguiente imagen:

INC 188999/2 | INCIDENTE PRUEBA DE REQUERIMIENTO e dll

3.4.3.- Alrealizar la accién descripta anteriormente se habilitara un menu desplegable por el cual
hay que seleccionar PRESENTAR ESCRITO.

PRESENTAR ESCRITO

DESCARGAR EXPEDIENTE

Se abrira una ventana para que seleccione el archivo que contiene el escrito. Recuerde que dicho
archivo debe contener el formato PDF o DOC(x).
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4 B > Esteequipo > Escritorio v O Buscar en Escritorio p el
Organizar v Nueva carpeta =~ 1 @
A

Este equipo
& Descargas
2| Documentos
I Escritorio
[&] Imagenes
D Musica
B Vvideos

Escrito.docx

‘s Disco local (C:)

v

Nombre de archivo: v I i'Todos los archivos v \

| Abrir Ivl ’ Cancelar ‘

Atencion: en el caso de que no disponga instalado el complemento para el navegador Google
Chrome el cual podra obtenerlo desde el siguiente enlace:

“https://chrome.google.com/webstore/detail/utilidades-iurix/bifafooonggjodidncajenonmobhedoi” €l sistema

debera descargar el archivo necesario para que funcione correctamente. Dicho archivo tiene como
extension jnlp.

Al realizar esta accidbn mostrara una alerta en la parte inferior del explorador por el cual deberemos
hacer clic en DESCARGAR.
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MA Expedientes
iurix’

PRESENTAR ESCRITO

Titulo/Extracto
Con habilitacién de dia y hora

INTERPONE CADUCIDAD
CON HABILITACION DE DIA Y HORA

A B e se archive pued defar t arcenacer

: : L Mostrar todo
/Quieres descargar appjrip de todos mados? | o || Fehesar |

Terminado el proceso de descarga haremos clic en el archivo descargado para que se proceda a
ejecutar java y poder seleccionar el certificado de firma.

A modo informativo en la imagen siguiente se muestra la pantalla de complemento que se debera

instalar para evitar que se descargue y ejecutar el archivo manualmente.

&« c | RNl ttps://chrome.google.com/webstore/detail/utilidades-iurix/bifafooonggjodi
2% Aplicaciones  [7] Plataforma de Aprer IE Tab
chrome v mey
_\’——\
| g u; ®
& - Utilidades lurix + ARADIR A CHROME
dkdkkk (1] | Productividsd
T DESCRIPCION GENERAL OPINIONES RELACIONADOS

@ compatible con w dispositivo

Utilidades para la familia de productos

8B | sistoms do Gestion Judicial e
furix

o Motificar usg inadecuado

Informacién adicional

Versién: 1.0.6

Uitima actualizacion: 14 de septiembre de
207

Tamafio: 5.91KiB

Idioma: espaial (Latinoamérica)

* % *

* kK
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3.4.4. Deberd ingresar el titulo de la presentacion (dato obligatorio), indicar si es con habilitacién
de dia y hora, adjuntar archivos al escrito (en caso de ser necesario); seleccionar el certificado de
firmay hacer clic en “Firmar” para que posteriormente ingrese la clave personal de la firma digital.

PRESENTAR ESCRITO

B Con habilitacién de dia y hora )
Debe escribir el sumario del escrito

Ejemplo de Escrito

PRESENTAR ESCRITO

Hello ePass Token !

Flease verify your user PIM .

User PIN: | LTI TTITTYLY )

[ use software keyboard

Change PIN Cancel

3.5. Descargar Expediente

3.5.1.- El sistema permite descargar el expediente en formato PDF haciendo clic en el botén del
expediente, ubicado en la esquina superior derecha.
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INC 188999/2 | INCIDENTE PRUEBA DE REQUERIMIENTO

3.5.2.- Al realizar la accién descripta anteriormente se habilitara un menu desplegable por el cual
hay que seleccionar DESCARGAR EXPEDIENTE.

PRESENTAR ESCRITO

DESCARGAR EXPEDIENTE

Consideraciones:

- Al descargar el expediente completo, sélo lo hara en formato “PDF”.

- Del expediente se descargan sélo escritos y actuaciones principales, no

descargara adjuntos de actuaciones o escritos.

- Al descargar el expediente completo, no se verificaran las firmas digitales de cada
escrito ya que en el expediente intervienen varios interlocutores, con diferentes tipos de firmas

digitales.
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4. Unidad 4: Menu del Sistema

Esta seccién contiene novedades de los expedientes en los que Ud.
es parte o en aquellos que haya marcado como favoritos (para mas
informacion leer el punto 3.2). Estas novedades consisten en

modificacién de expediente, firma de actuacién, entre otras acciones

y/o informacion.

Esta seccion contiene novedades de los expedientes que Ud. haya
L\ marcado como favoritos (para mas informacion leer el punto 3.2).

i s "l Estas novedades consisten en modificacion de expediente, firma de
actuacion, etc.

= Despacho Diario ::> 3 ) o
En esta seccion podra buscar y consultar los despachos diarios
mediante la busqueda rapida o la blisqueda avanzada. Permitiendo

B cédulas efectuar una exportacién del resultado obtenido en formato lista.

>En esta seccion se podra buscar y consultar cédulas mediante la
Nueva Causa blUsqueda rapida o la busqueda avanzada.

L 4

|

T En esta seccidn se podra crear una nueva causa.

4.1. Nueva Causa

Para crear una nueva causa se debera seguir los pasos indicados en cada una de las pantallas
del sistema.

4.1.1.- Indicar Circunscripcién, Instancia y Tipo de Expediente. Los datos con * (asterisco) son
obligatorios.
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al»a Expedientes ~ & PABLO LOPEZ

iurix’

Versiond.1.9

INGRESO DE CAUSA

Tipo de Expediente a Generar

Circunscripcion *

Primera Circunscripcion A

Instancia *

Tipo de Expediente *
EXp 4

4.1.2.- Ingresar los datos de la Demanda de la causa (recuerde que los datos marcados con
“(asterisco) son de caracter obligatorio para poder seguir.

INGRESO DE CAUSA

1 2 3 4 Datos del Expediente

Datos de la Demanda

Concepto *

Caracter de la Causa *

Monto del Proceso *

Solicito con Habilitacion

Observaciones

4.1.3.- Ingresar los datos de las partes.

Importante: al menos una de las partes debe tener representante. Posteriormente Completar los
datos de la parte y luego hacer clic en el botén Agregar. Una vez que la parte se encuentra
agregada al listado de la seccién inferior de la pantalla, puede agregar representantes haciendo

ﬂ .

clic en el boton
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1 2 3 4 Datos del Expediente

Datos de la Demanda

Partes de la causa Circunscripcion:
Tipo de Vinculo ediente:

i 4

————— cia

Tipo de Persona ve

' 4 Civil y Comercial
Tipo de Documento N° de Documento

4

Nombre Apellido

Modificar nombre

Domicilio
VINCULO APELLIDO Y NOMBRE DOCUMENTO DOMICILIO

VINCULO APELLIDO Y NOMBRE DOCUMENTO DOMICILIO

Actor nombre actor apellido actor DNI 11111111 DOMICILIO ACTOR W

© Al menos unas de las partes debe tener un Representante

Representante x
Caracter
4
Tipo de Documento N° de Documento
4 [ b
Nombre Apellido

4.1.4.- Subir la demanda (que debera ser firmada digitalmente al final del proceso para poder

iniciar la causa) y adjuntar archivos.
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INGRESO DE CAUSA

Demanda

& Cargar Demanda W  Escrito.docx

Adjuntos

4.1.5.- Corroborar los datos ingresados, confirmar (hacer clic en botén Finalizar) o corregir en

caso de encontrar algun error en los datos (clic en botén atras).

INGRESO DE CAUSA

Poder Judicial de San Luis

Fecha y Hora: Juzgado/Camara:
Secretaria: Expediente:

Monto de la Causa: Instancia:
$1000.00 1

Fuero: Caratula:

Civil y Comercial - DANOS Y PERJUICIOS - CIVIL
Actor: nombre actor apellido actor
- Abogado: JORGE FERNANDO SOSA

Demanda: Adjunto:

Escrito.docx
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Luego de firmar digitalmente se creara la causa y se le informara en pantalla el Juzgado, Secretaria
y numero del expediente quedando a disposicion la impresiéon del comprobante del ingreso de la

causa efectuado.

o

PP, 7
[, 4 I
Goctor /Zz// bernt

%H %zﬁ

RECIBO

Fecha v Hora: 06022018 10:58
JuzgadoiCimara: JUZGADO CIVIL, COMERCIAL Y MINAS N°2
Secretariar Secretana 0 - Ci
Juez Asignado: DR JAVIER SOLAND AYALA
Expediente: EXP 13,18 Monto de Ia Caunsa: 1500060
Cardtnla: HUGD DANIEL OLIVERA MODIFICADC CF Sf EIECUTIVO
Aetor: ACT - OLIVERA MODIFICADO, HUGO DANIEL (PAT - GALARZA, MARIA JULIETA)
Demandada:
CHros:

Observaciomes:
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