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Desarrollo:

Paso a paso para subir como ESCRITO a IOL la notificacion realizada por el/la
profesional conforme articulo 71 del Reglamento General de Expediente Electrdénico -
Acuerdo N° 61/2017.

1.- Ingrese a nuestro correo que se encuentra en la Pagina del Poder Judicial de San Luis

de la Provincia de San Luis

% Poder Judicial CEE -

Reglamento General do Expediente
Electronico

Modificaciones al Reglamento

Padrén Eloctoral Provincial
Definitivo 2019

CORREO ELECTRONICO.

2.- Una vez que haya ingresado, seleccione la opcién “Nuevo” para generar el correo a enviar

Correo

Buscar en Correo y Conta... S0

v Favoritos ja de entrada Filtrar v

& Enviar B Adjuntar  Descartar

Paa | (— 3.- En el “Para” colocamos el mail del/de la o de
los/las destinatarios/as a NOTIFICAR

Ce

‘ 4.- En el asunto se ingresa con el siguiente formato
Cédula “TIPO DE Expediente” “Numero de
Expediente”

Ejemplo: CEDULA EXP 188999/19

Area de Capacitacién
Secretaria de Informaitica Judicial

Poder Judicial de San Luis
9 de Julio 934, PB

seosrroso i sare L 5.- La Cédula confeccionada debera incluirse en el

266-4452000 int. 4074

cuerpo del mail. NO ADJUNTAMOS UN ARCHIVO
WORD.




Secretaria Informatica
Area de Capacitacion

6.- Una vez terminada y verificada la Cédula, nos vamos a los tres puntos y seleccionamos “Pedir

Confirmacion de entrega para este mensaje”., para generar dicho comprobante.

|

= Enviar B Adjuntar Descartar  sse

7.- Seleccionamos en los tres puntitos que nos
abrira el cuadro de Dialogo

Guardar borrador

Agregar firma

Mostrar De
Cc

Comprobar nombres

P Establecer importancia >
Cambiar a texto sin formato . .
P 8.- Hacemos clic en donde dice
Comprobar s hay probiemas e accesiviidsd “Mostrar las opciones del mensaje...”.

Area de Capacitacion
Secretaria de Infarmatica -

Poder Judicial de ¢
cmcunarenn - Opciones del mensaje
266-4452000 int. 4074

Confidencialidad

Normal -

M A B I U ) o 9.- Tildamos en la opcidn que dice “Solicitar una
+ Solicitar una confirmacién de entrega

m Dascartad Solicitar una confirmacién de lectura confirmacién de entFEga".

B Adjuntar Descartar  see

0

- Seleccionamos “Enviar" una vez controlado todo el contenido de la Cédula.-

Una vez realizado el envid, tendremos que realizar las siguientes acciones para guardar
como PDF tanto el correo enviado que contiene en su cuerpo la cedula, como también el
correo que nos da el aviso de entrega, ambos para subirlo posteriormente mediante IOL.

# Nuevo |V il Eliminar & Archivar Correo nodeseado|V  Limpiar Movera v Categorias v eee ¥ Deshacer
Bandeja de entrada Filtrar v Cédula PEX 221122/22
Hoy

H Microsoft Outlook 8 5 |v

icrosoft Outlook; Aulas virtuales - SIJ
Hoy, 1200

édula PEX 221122722 12:00
mensaje se entregd a los siguientes destinatarios: Aulas virtuales - SUJ (aulasvirtualessij@j...

11.- Aqui encontraremos el correo enviado, sumada a la

confirmacion de entrega, por lo que se debera seleccionar en
la flechita indicada para que nos muestre ambos.-

Microsoft Outlook; Aulas virtuales - SIJ I
4 Cédula PEX 221122/22 12:00

El mensaje se entregd a los siguientes destinatarios: Aulas virtuales - SIJ (aulasvirtualessij@j...
v Microsoft Outiook 12:00 O]

& Aulas virtuales - SUJ 12:00
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Microsoft Outlook; Aulas virtuales - SIJ
4 Cédula PEX 221122/22 12:00
El mensaje se entregd a los siguientes destinatarios: Aulas virtuales - Sl (aulasvirtualessij@)j...

¥ Microsoft Outiook 12:00 ez B 12.- Haremos doble clic

i en el mensaje, lo que
e Aulas virtuales - S 12:00 o
nos abrira el correo en

otra ventana.

[ Cédula PEX 221122/22 - Goegle Chreme - o x

& correojusticiasanluis.gov.ar/owa/projection.aspx

b ] Responder a todos | ¥ il Eliminar Correo no deseado |V see

Marcar como no leido

Cédula PEX 221122/22

Marcar
: Imprimir
Aulas virtuales - SIJ . ...ponder a todos | v
Hoy, 1200
Aulas virtuales - SIJ ¥

13.- Seleccionamos en los tres puntos primero y luego
“Imprimir”, lo que nos despliega la proxima ventana.

14.- En esta ventana seleccionamos en Destino la opcién Guardar como PDF.-

(G Céuila PEX 221122722 - Aulas virtusles - 51 - Google Chrome - o b3

a NIOC...

1CE) cetun iz

Imprimir 1 pagina
M = —— Destino B CurdwrcomoPoF v
Paginas Todos -
Disefio Vertical -

Mds opeiones de cenfiguracion ~

22D P>

e 15.- Para luego seleccionar en el botén Guardar.-

. > -
il 16.- Guardaremos el Archivo PDF en la carpeta gue seleccionemos y con el titulo que
elijamos.

&
g
LR

Mombre de archive: | Entregada._Ceduls -
Tipe: | Decuments POF <]

Ot copes = ==
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17.- Haremos el mismo procedimiento con el correo de confirmacion de entrega.

Microsoft Outlook; Aulas virtuales - SIJ

4 Cédula PEX 221122/22

El mensaje se entregd a los siguientes destinatarios: Aulas virtuales - SU (aulasvirtualessij@j...

v Microsoft Outlook

® Aulas virtuales - SIJ

12:00
18.- Hacemos doble clic

sobre el mensaje lo que
12:00 = B ‘ nos abrird el correo en

12:00 otra ventana.

[ Entregado: Cédula PEX 221122/22 - Google Chrome

@ correojusticiasanluis.gov.ar/owa/projection.aspx

 Responder a todos | v il Eliminar Correo no deseado |V se»

Marcar como no leido

Entregado: Cédula PEX 221122/22

Marcar

. gy Imprimir
Microsoft Outlook e
Hoy, 1200

irtuales - SIJ<aulasvirtualessij@justiciasaniuis.gov.ar> ¥

19.- Seleccionamos el
icono de los tres puntos y

luego “Imprimir”, lo que
nos desplegara la proxima

Bandeja de entrada

El mensaje se entreg6 a los siguientes destinatarios:
irtualessij@justiciasanluis.gov.ar)

las virtuales - I

Asunto: Cédula PEX 221122/22

ventana.

20.- En esta ventana seleccionamos en Destino la opcidn Guardar como PDF.-

BN e conmrersims — —
“ Destino B CusrdsrcomoPOF v
. Pagnas Todos -

Disefio Vertical -

Mas apciones de configuracién v

= 21.- Para luego seleccionar en el botén Guardar.-

22.- Guardaremos el Archivo PDF en la carpeta que seleccionemos y con el titulo que
elijamos.
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Resumen:

1.- Enviar el Correo con Confirmacion de entrega.
2.- Guardar el PDF del correo enviado.

3.- Guardar el PDF del correo de Confirmacién de
Entrega.

4.- Ambos PDF subir mediante IOL al Expediente

Para cualquier consulta dirigirse
a




