Paso a paso para subir como ESCRITO a IOL la notificacion realizada por el Profesional
conforme articulo 71 del Reglamento General de Expediente Electronico -Acuerdo N°
61/2017.
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MNombre de usuario: ||

Contrasefa:

Conectado a Microsoft Exchange
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2.- Una vez que haya ingresado, seleccione la opcion “Nuevo” para generar el correo a enviar

4 Favoritos iminar - Mover - Filtro ~ Ver~
3 Inbox (1)
E:Q Correo sin leer (1)
E Sent Items

I a'__'i Mensaje sin titulo - Google Chrome

Enviar [ 0 & @ & Yt $ (& Opciones.

Para...
CC...

Asunto:

Whoma  w[0¥B I U
A~ ¥

cerrar sesion | Aulas virtuales - SIJ «

Wi Encontrar a alguien Opciones - @ ~

3.- En el “Para” colocamos el mail del o de los/las
destinatarios/as a NOTIFICAR

4.- En el asunto se ingresa con el siguiente formato
CEDULA “TIPO DE Expediente” “Numero de

Expediente”
Ejemplo: CEDULA EXP 188999/19

5.- Redactamos la CEDULA en el cuerpo del mail. NO
ADJUNTAMOS UN WORD.




6.- Una vez terminada y verificada la CEDULA , nos vamos a “Opciones” y seleccionamos “Pedir
Confirmacion de entrega para este mensaje”., para generar dicho comprante.

e 7.- Seleccionamos Opciones que nos abrira el cuadro de
Dialogo

Opciones del mensaje

Configuracion del mensaje actual

s | Importancia 'Normal ¥ |
M poder Judicial Confidencialidad Normal v
[} Mostrar Cco

de la Provincia de San Luis
[ Mostrar De

Opciones de seguimiento

[#  Pedir confirmacién de entrega para 8 - Tl |d amos esta (o) pc | OI n.

este mensaje
(] Pedir confirmacion de lectura para

este mensaje

Mas opciones del mensaje

|| Para obtener mas opciones de mensaje,

9.- Luego seleccionamos Aceptar.

Eﬂ Mensaje sin titulo - Google Chreme
@ https://correo.justiciasanluis.gov.arfowa/?ae=Iltem&a=New&t=IPM.Noteficc= MTQuMyA0MDkuMCxlcy...

I[ Enviar | |/l 0 | W 8 3 [& Opciones..

R 10.- Seleccionaremos “Enviar" una vez controlado todo el contenido de la Cédula.-




SIJ Una vez realizado el envio, tendremos que realizar las siguientes acciones para guardar como
. PDF tanto el correo enviado que contiene en su cuerpo la cedula, como también el correo
A . o . .
"‘\ gue nos da el aviso de entrega, ambos para subirlo posteriormente mediante IOL.

&3

‘: Poder Judicial Correo » Inbox 337 elementos

de la Provincia de San Luis

4 Favoritos Nuevo - Eliminar + Mover~ Filtro - Ver~
3 Inbox (2)
Eﬂ Correo sin leer (2)
@ Sent ltems

Buscar en todo el buzdn de correo

Conversaciones por Fecha = Mas reciente en la parte superior

Oy
4 Aulas virtuales - SlIJ | CEDULA EXP 188999/19
[ Inbox (2) Microsoft Outlook 08:49 a.m.
2| Drafts 8] 11.- Aqui encontraremos el correo enviado, sumada a la
[Z3 Sent Items confirmacion de entrega, por lo que se debera seleccionar en
@ Deleted Items (72) la flecha indicada para que nos lo muestra a ambos.-

Hoy
‘L‘_—B CEDULA EXP 188999/19

Versién: 09/05/2019 o) /| Microsoft Outlook 08:49 a.m.
AR . i-3 Aulas virtuales - S1J Sent ltems




4 | CEDULA EXP 188999/19
® Microsoft Outlook

i Aulas virtuales - SlJ Sent ltems

M poder Judicial

de la Provincia de San Luis

Responder  Responder a todos ~ Reenviar ¥ -

CEDULA EXP 188999/19

Aulas virtuales - SIJ

Para: Torres Almanza, Maria Roxana_mrtorres

12.- Haremos doble
click en el mensaje, lo
gue nos abrira correo
en otra ventana.

Jueves, 09 de mayo de 2019 08:49 a.m.

CEDULA

EXP 188999/19

R 13.- Seleccionaremos el icono de la impresora, lo que
AV nos desplegara la préxima ventana.

Versién: 09/05/2019
Hoja 5




14.- En esta ventana seleccionaremos en Destino la opcion Guardar como PDF.-

Imprimir

Enainic: v, (8 06 Mawo o S0 08 A m

Total: 1 pagina

Cancelar

ﬁ PﬂdEfJUdiCial NOTIFICD a Usied que en bs aulss camidades: "ANONIMO G

de la Provincia de §an Luis Destino AHONIMO 5/ COBRO DE PESOS” que tramian por ante ella JUDGADD DE PAZ LETRADO,
Secretana delia Autorzanie, & ha Soieco | sguisnie ESCLCKSR QUE &N lo perinente Soe *.La
prasanie aciuackin e encusnira firmada digialmenta an & sislema do gastidn informatico

g expediontes burix, no siendo necosana i firma olbgrata, segin acuerdo vigents dal
RGEE " FOO. #FIR_ACTS.-

Paginas
‘QUEDA D, DEBIDA ¥ LEGALMENTE MOTIFICADD -

San Luis, 9 de MAYD do 2049

15.- Para luego seleccionar en el boton Guardar.-

m Guardar como

<« “ 4 B > Esteequipo » Escritoric » v O Buscar en Escritorio

Organizar » MNueva carpeta

~ g Acceso rapido

S 16.- Guardaremos el Archivo PDF en la carpeta que seleccionemos y con el titulo que
- Descargas

IS elijamos.

[&] Imagenes

! Este equipo
/@ OneDrive

" Mombre de archivo: | Entregade_ Cedula
Versién: 09/05/2019

Hoja 6




17.- Haremos el mismo procedimiento con el correo de confirmacion de entrega.

18.- Hacemos doble click
sobre el mensaje, lo que
nos abrira el correo en
otra ventana.

M poder Judicial

de la Provincia de San Luis

martes, 07 de mayo de 2019 08:10 a.m.

- 19 - Sel . | mensaje se entrego a los siguientes destinatarios:
> .- J€leCCionaremos € Torres Almanza, Maria Roxana_mrtorres (mrtorres@justiciasanluis.gov.ar)

~ | | icono de la impresora, lo Asunto: Cedula
que nos desplegara la
proxima ventana.

Versién: 09/05/2019
Hoja 7




20.- En esta ventana seleccionaremos en Destino la opcién Guardar como PDF.-

Imprimir

Total: 1 pagina

m CanCEIar

El mansajo 54 antrogd @ los siguisntes dosiinatarias:
o W TR Ry —————

Destino

M poder Judicial

de la Provincia de San Luis agina

Disefio

Mas opciones

21.- Para luego seleccionar en el boton Guardar.-

m Guardar como
_— ot <« “ 4 B > Esteequipo » Escritoric »

v 0 Buscar en Escritorio
Organizar » MNueva carpeta

~ g Acceso rapido

e 22.- Guardaremos el Archivo PDF en la carpeta que seleccionemos y con el titulo que
- Descargas E

SRS clijamos.

[&] Imagenes

! Este equipo
/@ OneDrive

Mombre de archivo: | Entregado_ Cedula

Tipo: Decumento PDF

Versién: 09/05/2019
Hoja 8

~ Ocultar carpetas




soporte@giajsanluis.gov.ar




