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Soporte al Usuario 2° Circunscripcion: 266 4379041
Soporte al Usuario y Servicio Técnico 3° Circunscripcion: 266 4378843

Auxiliares (abogados)

Servicio Técnico 1° Circunscripcion: 2664 378675

Servicio Técnico 2° Circunscripcion: 2657 333231

Soporte al Usuario y Servicio Técnico 3° Circunscripcion: 266 4378843
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Etapa 1 - Instalacién de la aplicacion Cisco Webex (Gnica vez)

Descargue la aplicaciéon Cisco Webex.

1) Dirijase a la url: https://www.webex.com/es/downloads.html
2)

alualn, ; . ] e
cisco Webex Productos v Planes y precios Ayuda Q Anfitrion Unase Inicie sesion Meeti QIZF-E

Lleve Webex consigo en cualquier
dispositivo.

Q Q

Cisco Webex Meetings Cisco Webex Teams

3) Haga click en el boton “descargar” sobre el icono de la izquierda.

Cisco Webex Meetings

Escritorio
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https://www.webex.com/es/downloads.html

Paso 1

Haga doble clic en el
archivo webexapp.msi
que ha descargado.

El asistente de configuracion
de Webex Meetings se

(Gracias por descargar
Cisco Webex Meetings.

Paso 3

Una vez instalada,
la aplicacion se
iniciard
automaticamente.

Paso 2

iniciara. Siga las
instrucciones de
configuracion.

4)

5) Descargar y guardar la aplicacién en la carpeta deseada.

E Guardar como
&« Wi

Organizar Mueva carpeta

~  MNombre

# Acceso rapido
E Este equipo
; Descargas
ﬁ Documentos
B Escritorio
&= Imdgenes
D Misica
B Objetos 3D
m Videos
s Windows (C:)

—. Recoverylmage ¥ <

<« Escritorio » instaladores ~ [¢]

Buscar en instaladores

=- @

Fecha de medificacion Tipo

Ningun elemento coincide con el criterio de bisqueda.

Mombre de archivo: | webexapp_ES

4 Ocultar carpetas

Tipo: | Windows Installer Package ~

Cancelar

150 1

Paso 2 Paso 3

6) Instale la aplicacion, como lo realiza habitualmente.
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Etapa 2 - Inicializacién de la aplicacion Cisco Webex (Unica vez mientras no finalice la
sesion)
1) Inicie la sesién con el correo electronico que utilizd6 al momento de completar el
registro (por defecto deberia haber utilizado el correo institucional
@)justiciasanluis.gov.ar)

Q Cisco Webex Meetings & — X

Iniciar sesion en Webex
Meetings

mlotufo@justiciasanluis.gov.ar

2) Recuerde siempre ingresar en el ambiente del Poder Judicial de San Luis
(justiciasanluis.webex.com)

( Cisco Webex Meetings 8 — X

;Que sitio de Webex desea utilizar para ?

mlotufo@justiciasanluis.gov.ar

o justiciasanluis.webex.com

Introduzca la URL de su sitio:
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3) Recuerde colocar la contrasefia generada para esta aplicacién. Para ello le llegara a
su mail institucional un link donde la generara, la misma contiene al menos 8 caracteres,
de los cuales debe tener al menos una mayuscula, un niumero y un caracter especial.

@ Cisco Webex Meetings X

milotufo@justiciasanliuis.gov.ar

/ \
l |
\ ),

Iniciar sesion

¢0Olvidé la contrasefia?

el
cisco VWebex

4) Con este ultimo paso usted llegd a su ambiente de trabajo habitual, en futuras
conexiones usted siempre se encontrara con este pantalla sin utilizar las anteriores.

@ Cisco Webex Meetings @ — X

Q Marcelo Lotufo

[ ®

Iniciar una reunién

https://justiciasanluis.webex.co...

Entrar a una reunion

%_| Conectar a un dispositive
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Etapa 3 - Realizar Videoconferencias.
Para la realizacion de videoconferencias usted tiene dos formas de realizar las mismas:
a) Intervencion rapida

b) Videoconferencia planificada

a.1) Intervencion rapida

Q Cisco Webex Meetings # - X

Q Marcelo Lotufo

A O]

Iniciar una reunién

https://justiciasanluis.webex.co...

|httpS:I/justiciasanluis‘webex.com/mee‘rjmlotufo

Entrar a una reunion

Usted podra realizar una videoconferencia instantaneamente si comparte su vinculo web

https://justiciasanluis.webex.co... o ) ) y
desde el enlace o escribiendo directamente la direccion

de su sala, la cual siempre tendra la siguiente forma.
https://justiciasanluis.webex.com/meet/xxxxxxxx (donde las xxxxx se reemplazan por su

usuario de correo electrénico)

Recuerde que su direccion de sala, la puede compartir por el medio que usted prefiera,
whatsapp, email, msm, etc.

Usted puede considerar a manera de ejemplo, que su sala personal, es un lugar siempre
disponible para que disponga cuando necesite de un lugar para realizar una reunion virtual
“‘como si fuese su sala de audiencias del juzgado”, al cual se accede mediante la direccion.
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a.2)

Q Cisco Webex Meetings @ x

Sala personal de Marcelo Lotufo - Justicia San Luis

¥

e @ Iniciar una reunién

5] Usar el sictema de vi. €} Usar la computadora parz el audio v [ HP Truevision HD

En esta ventana previa a la transmisién, usted podra disponer si desea transmitir audio y
video, o solo video.

Una vez realizada todas la verificaciones pertinentes, debe realizar clik en el botén verde

Iniciar una reunion

“Iniciar una reunion”
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b.1) Para planificar una videoconferencia dirijase al icono del calendario

clik.

b.2) a continuacion dirijase al icono azul para agregar una nueva reunion.

@ Cisco Webex Meetings & — X

Q Marcelo Lotufo

.

~

(A O]

Lista de reuniones;

https://justiciasanluis.webex.co...

Entrar a una reunion

5 Conectar a un dispositivo

@ Cisco Webex Meetings

Q Marcelo Lotufo
—

& - X

Q ®

lunes, 30 de marzo de 2020 ~ &3

Mo tiene una reunion.

miércoles, 1 de abril de 2020

8:00 Reunién de Marcelo Lotufo @

9:30 Marcelo Lotufo

%_| Conectar a un dispositivo

y realice un
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b.3) Planificar una Videoconferencia

thiah
dlnah
cisco

@ Inicio Q. Buscar reuniones y grabaciones (©) Espaiol latinoamericano ~ Vista clasica  Marcelo v
nici
B Reuniones
(@ Grabaciones Planificar una reunion Plantillas ce la reunion  Webex Meetings predeterminado
& Preferencias
100 Perspectiva Tipo de reunion Webex Meetings Pro Meeting
(?) Soporte Tema de la reunion
o Bescagas Contrasena de la reunion 2ZDr5FbpiW3s
() Comentarios
Fecha y hora lunes, 30 mar., 2020 09:50 Duracién: 1hora

(UTC-03:00) Ciudad de Buenos Aires
Webex Training
Webex Events Repeticion
Webex Support

re Iz de ico con una coma o punto y coma

Asistentes

Recuerde completar los datos segun corresponda

Tipo de reunion Webex Meetings Pro Meeting

Debe dejar esta opcion como se visualiza

Tema de la reunion

Debe colocar un titulo a la reunion

Contrasena de la reunion ZDrSFbpiw3s

No modifique la contrasefia por defecto

Fecha y hora lunes, 30 mar., 2020 09:50 Duracion: 1 hera

(UTC-03:00) Ciudad de Buenos Aires

Repeticion

Utilice esta agenda, colocando fecha y hora de la reunion.

( no olvide de verificar el uso horario de Argentina)

Asistentes Separe las direcciones de correo electronico con una coma o punto y coma

Coloque todos los correos electronicos de los asistentes, separados por coma.

b.4) Finalice la planificacion realizando clik en el boton de planificar”

Cancelar Planificar
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Etapa 4 - Modo de Uso - Asistente - Videoconferencia
Para poder unirse a una videoconferencia le llegara un link con el acceso correspondiente.
Ejemplos:

a) (ejemplo para distribucién del enlace a la sala personal, mediante un servicio de mensajeria, whatsapp
o similar)

Cisco Webex Meetings

Comnla oy 1= 1= o

[4
m
r
V
[
[

= ]

justiciasanluis.webex.com

https://justiciasanluis.webex.com/meet/mlotufo —_

b) (ejemplo para distribucién del enlace a una reunién planificada, emitida directamente por la plataforma y
comunicada a los asistentes mediante correo electrénico)

E= Reunion de Marcelo Lotufo

1 Cuando mié 1 de abr de 2020 08:00 — 09:30 [ART)
mi€. pr Ubicacion hitps:/justiciasanluis webex.com/justiciasanluis-sp/j. php?MTID=mfaZ81e50b7b1 6394

Participantez  Marcelo Lotufo?

Si Quizas Mo

Marcelo Lotufo lo invita a entrar a esta reunion de Webex.

MNumero de la reunion (cddigo de acceso): 716 838 182
Contrasefia de la reunion: mamdjbm2

migrcoles, 1 de abril de 2020
&00 am | Hora del este de Sudamérica (Buenos Aires, GMT-03:00) | 1 h 30 mins.

Entrar a reunion
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4.1 Hacer Click en el link recibido; con dicha accién se procede a abrir el explorador de
internet visualizando lo siguiente:

Q Cisco Webex Mestings x  +

Cisco Webex Meetings x.com/webappng/sites/justiciasanluis/meeting/download/c55508ba7cedatdal34081d2735c2154
justiciasanluis.webex.com

T ¢Abrir Cisco Webex Meeting?

cisco Wi

https://justiciasanluis.webex.com quiere abrir esta aplicacion,

g Abrir Cisco Webex Meeting m

Iniciando Cisco Webex Meetings...

Haga clic en Abrir Cisco Webex Meetings si ve un mensaje del navegador.

Si no ve ninglin mensaje del navegador, abra la aplicacion de escritorio.

¢ Tiene problemas al abrir la aplicacion de escritorio?

¢No tiene la aplicacion de escritorio? Des:

(o)

Sala personal de Marcelo Lotufo - Justicia San Luis ©

Instale la aplicacion Cisco Webex Meetings y empiece a colaborar.

¢;Tiene problemas para descargar la aplicacion? Unase desde su navegador.

4.2. En caso de visualizar una ventana emergente “ Abrir Cisco Webex Meeting?” Debera
seleccionar la opcion Cancelar

4.3 Seleccionar: “Unase desde su navegador”

£ Tiene problemas al abrir la aplicacion de escritorio? Unase desde su navegador.

bl tiona o anliracinan do csecritnrin®? Moccsronala ahoro
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4.4 Ingrese su identificacion en la Videoconferencia:

Sala personal de Marcelo Lotufo - Justicia San Luis

Introduzca su informacion

Lopez Pujato Pablo

lppezpujatop@justiciasanluis.gov.ar

i ¥a tiens una cuenta? Iniciar sesion

4 .5 Click en Unirse a la reunion -En caso

Sala personal de Marcelo Lotufo - Justicia San Luis

LP

o x>

&1 User sistema de... ¢} Uso del ordenador para el audio (0 Predeterminado ...
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| P

“ Conectando
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Etapa 5 - Comandos Videoconferencia

Comandos basicos

Activar/Desactivar microfono Activar/Desactivar Video Salir Videoconferencia

Comandos Generales

Activar el micré6fono/Desactivar Micréfono:

1. En el panel de herramientas, hacer click al botén “Cancelar el silencio”.

0000000

2. Luego de esto, el microfono se activara.

00000000

En caso de necesitar cancelar el micréfono debera reperir la accibn mencionada con
anterioridad.
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Activar Video / Desactivar video:

1. En el panel de herramientas, da clic al botén “Iniciar mi video”.

00000000

2. Aparecera el modo “Solo vista previa”, ahi elegiras la opcion “Iniciar mi video”.

3. En caso de necesitar detener el video se debera hacer click a los fines de logra que se
detenga el video.

Compartir pantalla:

1. En el panel de herramientas, da clic al botén “Compartir contenido”.

00000000

Con esta opcion podemos compartir el contenido visualizado segun la aplicacion que se
desea compartir.

Grabar una conferencia (disponible sélo para el anfitrion)

El anfitrién tendra siempre disponible la opcién de grabar la conferencia.
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Participantes:

1. En el panel de herramientas, click en el botén “Participantes”.

00000000

Del lado derecho se podra visualizar los participantes que han iniciado en la
videoconferencia.

Participants (2) *x
6] Usuario de prueba L MAAIDEPaEAc

&
., Pablo LP o
. Host, me

UP Usuario de prueba

UP

A modo informativo el organizador de la videoconferencia en caso de ser necesario podra
activar o desactivar el micréfono de los asistentes de manera remota.

Utilizar el chat (para comunicarse con todos)

1. En el panel de herramientas, elige el botén “Chatear con todos”.

00000000
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1. De lado derecho de la pantalla, se abrira la ventana “Chat”.

Cisco Webex Meetings - O X
g Connected o L
~ Participants (2) *
He prueba P @) l
Q
&
e 0 Pablo LP I
Host, me
° Usuario de prueba
w Chat X
from Pablo LP to everyone: 1:028 PM
aqui podra visualizar todos los chat enviados entre los
participantes,
= To: | Everyone -
)
[ 4 |

Abandonar/Salir Videoconferencia:

1. En el panel de herramientas, hacer click con el botén “Abandonar”.

00000000
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Grabaciones / visualizar descargar

1. En la pagina de inicio de Cisco Webex Meetings (la cual puede ser accedida desde

diferentes lugares o directamente en la url de acceso, https://justiciasanluis.webex.com), da
clic al menu “Grabaciones”.

Inicio

Reuniones

© [

Grabaciones

{0t Preferencias

=
=]
i— |

Perspectiva

®

Soporte

|&

Descargas

() Comentarios

en dicho apartado se observara las grabaciones realizadas

Mis reuniones grabadas

Todos

Nombre Seguridad Fecha - Duracién Tamafio Form...

20/03/2020
0:02:10 8.0 MB MP4 v

juramento juez de paz-20200320 1311-1 10:16 AM & g )

20/03/2020

07:59 AM 0:18:19 11.7MB  MP4 I <0

reunion oficina coordinar oficios policiales-20200320 1037-1

Nota: El formato utilizado para realizar las videograbaciones es mp4 y las mismas
se encuentran encriptadas en el servidor.
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Descargar las grabaciones

1. En la ventana “Mis reuniones grabadas”, seleccionar la Videoconferencia

que desea descargar mediante el menu

20/03/2020

juramento juez de paz-20200320 1311-1 10:16 AM 0:02:10 8.0 MB MP4

2. Se abrira una ventana emergente y se procedera a la descarga de la
videoconferencia deseada.

3.

1

=

Q) Descargar archivo - Google Chrome = O >

B meetingsamerS.webex.com/mw3300/mywebex/nbrDownload.do?siteu...

Descargar archivo: Indagatoria | 2020-310320

El archivo de grabacion ya esta listo para descargar.

Cermrar ventana

Maostrar todo >

B Indagatoria | 202...mp4

Ira de

03/20

03/20

nlos fo

Recomendaciones Generales y datos de utilidad.
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Url: https://justiciasanluis.webex.com

Sala personal: https://justiciasanluis.webex.com/meet/ S UEHOUCCONES

Se recomienda que solo el anfitrion esté conectado transmitiendo video y los

asistentes soélo transmitan voz.

Recomendaciones de como utilizar las diferentes salas.

https://help.webex.com/es-co/k3jv9i/Compare-Cisco-Webex-Meeting-Types
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