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INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema colocar en la barra de direccidn la siguiente:

https://maletinmpf.justiciasanluis.gov.ar

Maletin Fiscal

Ingresar con nombre de usuario y contrasefa de usuario de justicia (el de correo, iurix, siajus;

SIN la extension @justiciasanluis.gov.ar)

1. ESCRITORIO / PANTALLA DE INGRESO

Al ingresar el usuario del sistema se encontrara con el escritorio y las diferentes opciones

gue vemos a continuacion:

= | () Maletin Fiscal

Se pone a disposicién una pantalla donde figuran todos los PEX creados en IURIX desde el 1/2/2022 y que aiin no fueron creados en Maletin.

Consulta a Renaper m Anotador c} Recursos del MPF

Banner de
noticias

-] Biblioteca MPF

Enlace descarga
de app

2. Menu desplegable

Accesos rapidos de trabajo

Versién 60

Usuario en linea

Ventana para
sugerencias
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2. MENU DESPLEGABLE IZQUIERDO

X @ Maletin Fiscal

= Tareas
> Bandeja Personal

< Partes

Biblicteca MPF

Configuracién

Al hacer clic sobre el menu desplegable (3 lineas en el extremo superior-izquierdo) se
presentan las mismas opciones que vemos en el escritorio como accesos rapidos; al volver
a cliquear se oculta el panel.

2.1 MENU - OPCION CONFIGURACION: ACCESOS

Al hacer clic en Configuracién, el escritorio muestra accesos a las opciones para configurar
datos del sistema (ver imagen a continuacién).

= @ Maletin Fiscal @ o R i

Configuracién

Jurisdicciones Policiales Localidades Lugares de los Hechos Domicilios Usuarios en

Dependencias

» Jurisdicciones Policiales: detalle de comisarias y puestos policiales donde se radican
denuncias

> Localidades: listado de las localidades de la provincia de San Luis

> Lugares de los hechos: detalle de el/los lugar/es en que se desarrollaron los
hechos de la causa
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» Domicilios: datos de los domicilios (legales, real, otros) que se registren para las
partes de la causa

» Usuarios en Dependencia: usuarios que posee cada dependencia o unidad fiscal

Nota: En la seccion de Configuracion aparecerd este cartel como advertencia, el cual indica
que de modificarse alguno de los datos impactard en los elementos creados en el sistema y
que hagan uso de este.

A Cualquier cambio del contenido en esta seccién, repercutird en los datos ya cargados previamente en el sistema. Ante la duda consulte con un Administrador.
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2.2 MENU CONFIGURACION - VISTA GENERAL DE LAS CONFIGURACIONES DEL SISTEMA

Cada elemento en la configuracién se puede Editar mediante el botén £
gue aparece en cada fila al comienzo como se observa en la figura. Por otro lado, en caso de
necesitar crear un nuevo elemento, cliquear en el boton Crear (margen superior/derecho).

& ® Maletin Fiscal
i

1 Configuraciér

Categorias de Delitos

2.2.1 BOTON CREAR

Para crear un nuevo elemento, luego de cliquear Crear, aparecerd una pantalla con un
formulario para ingresar los datos correspondientes al nuevo elemento. Finalmente Crear y
se vuelve a la pantalla anterior con el nuevo elemento ya agregado exitosamente; opcién
Cancelar para volver al listado anterior sin guardar cambio alguno.

Nota: % los campos marcados con una esquina triangular roja son de ingreso
obligatorio.

2 todos los elementos del sistema figuran como Habilitado: Si. Si es necesario
prescindir de ellos a partir de algin momento determinado, solo se marca como
Habilitado: NO (no se pueden eliminar elementos del sistema) para que deje de
aparecer como elegible en el listado de elementos

2.2.1 Botodn Crear

2.2.2 Editar
informacion
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R, Icorrea ~

= @ Maletin Fiscal
icic

[l 1 Configuracién '\ Categorias de Delitos

Categoria de Delito

Categoria de Delito

ursos del MPF

2 Configuracién sl ﬂ

Categorias de Delitos

2.2.2 EDITAR INFORMACION

La edicion de un elemento permite modificar o agregar informacidén a la ya existente. Se abre
una ventana formulario con los datos que contiene, se agrega/modifica lo que considere
necesario y finalmente Aplicar cambios para guardar, o Cancelar para salir. Ambas opciones
vuelven al listado del que originalmente se habia partido.

Nota: 3 los campos marcados con una esquina roja y que se llaman Creado, Creado
por, Modificado, Modificado por no son editables y no es necesario que se completen
ya que lo hace el sistema automdticamente con cada creacién/modificacion que se
lleva a cabo, por ello aparecen recuadrados en lineas de puntos y sin opcion de
escritura.

= ® Maletin Fiscal R konea v

Categoria de Delito

/% Configuracién

Categorias de Delitos

2.2.3 LUPA - BUSQUEDA -ACCIONES

La lupa arriba del listado permite hacer una busqueda por las columnas que se muestren en
ese listado; el campo de busqueda en blanco para completar, busca por palabras/oraciones;
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y finalmente Acciones son filtros predeterminados para buscar por los datos que se
presentan en la vista.

= ® Maletin Fiscal R wcorrea v

Categorias de Delitos

2.2.4 FILTROS

La aplicacién de filtros lo que hace es elevar el nivel de especificidad o sensibilidad de la
busqueda al maximo posible, permitiendo visualizar resultados especificos sin redundancia
de datos o informacién. Para ello, se dan una serie de filtros predeterminados que, yendo
por Columnas o Filas se selecciona el texto y cdmo compararlo, mostrando asi los resultados
de esa busqueda filtrada (ver imagen a continuacion)

= Q) Maletin Fiscal

Configuracién

Categorias de Delitos

Descripcion Habilitado

Contra el Estado Cwil

73 61 Honor

ra La Ubertad S
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2.3 MENU CONFIGURACION — USUARIOS EN DEPENDENCIA

Los usuarios pueden estar en mas de una dependencia a la vez. Sus datos pueden ser
editables, como asi también se permite Asignar un usuario a una dependencia en caso de
ser necesario. Para ello, el botdn Asignar Usuario se utiliza, desplegando el formulario que
vemos a continuacién y

1. Seleccionar un usuario del listado de usuarios,
2. Seleccionar a que unidad asignarlo,
3. Agregar una descripcion de ser necesario,

4. Habilitado Si

5. Botdn Crear para finalizar

= Q) Maletin Fiscal

Configuracién
Usuarios en Dependencia 5 pesatece

Qg
Dependencia | suario en Dependencia
UNIDAD ABORDAJE F il
o Gircunscripcion

UNIDAD ABORDAJE F Habilitado

NAD AsORON a-

UNIDAD GESTION F

: 22 Usuario
UNIDAD GESTION F #  ADAORES
S MBREDICT

LCORREA

Version 1.0

10
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3. CASOS

Para trabajar en el Maletin tenemos Casos los cuales corresponden a los PEX de lurix y sobre
los cuales se van a asociar tareas a realizar para cada caso y asi ver el estado de la
investigacion. La ventana se ve como a continuacidn se muestra, listando los casos que ya
existen en el maletin:

e Lupay busquedas
e Botdn Crear: para crear un nuevo caso
e Enlace Editar: en cada fila para editar los casos existentes
e Los datos de cada caso como:
o PEX: a que expediente corresponde el caso
o Caratula: es la caratula del PEX
o Dependencia: unidad en la que se encuentra el caso
o Estado: en qué estado se encuentra cursando el caso
e Rojo: Pendiente
e Azul: En proceso
e Verde: Finalizado

e Negro: Archivado

o Fecha del hecho: datos de fecha en que ocurrié el caso

o Fecha Inicio de plazo: fecha en que comienza a correr el plazo del caso

o Fecha limite: cuando finaliza el plazo del caso

o Fiscal: Fiscal que se encuentra a cargo del caso

o Estado procesal: estado en que se encuentra el caso segun el avance de la

investigacion y los tiempos establecidos

11
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o Creado el: cuando se cred el caso en el maletin
o Creado por: agente que cred el caso en el maletin

3.1 BOTON CREAR

Permite crear un caso en el maletin. Se desplegara la ventana como la vemos a continuacién
con los datos iniciales:

= Q)M-luh‘nrrsnl E namtapy §2 sugerencs R, lcomen

e Pex o caratula: asociada al caso que se quiere crear — al seleccionar el pex se
completara con los datos correspondientes al expediente (campo obligatorio)

e Dependencia Actual: seleccionar dependencia donde el caso se alojard para iniciar
el curso de la investigacion (campo obligatorio)

e Fiscal/Fiscal Adjunto: seleccionar el/los fiscal/es que corresponda

e Flagrancia / Victima Desconocida / Detenidos: Si o No — se debe especificar lo que corresponda
e Fecha del hecho: calendario para seleccionar la fecha en que se produjo el hecho

e Fecha de denuncia: fecha en que se radica la denuncia

e Fecha de inicio de plazo: fecha en que comienzan a correr los plazos

e Fecha limite VI Art. 108: fecha que se establece en el cédigo para resolver (campo
obligatorio)

e Viadenuncia: Forma en que se realizé la denuncia

e Estado del caso: inicialmente el caso se crea como Pendiente, posteriormente se
puede modificar para reflejar los diferentes estadios del caso

e Crear para finalizar y crear el caso en el maletin: Cancelar para salir sin guardar
3.2 EDITAR CASO

La edicidn de los datos de un caso es posible para modificar o agregar informacién a lo ya
existente u otorgado en la carga inicial. La pantalla se ve como se observa a continuacién (es
amplia y mediante el scroll se va desplazando por ella):

12
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= () Maletin Fiscal

Cascs | £268985/20 - TESTING WS2020 C/ CORGNAVIRUS 2020

1]
& o
- _ .
. =
is Den = I Tareas del Caso
/- N\ AL 23
or
e 52 0 o icituack: 281
. = = 3
a o Frox
s\ s =
* auditoria
e =3

Agregar nueva ubicacion

Se observan los datos iniciales de la carga como encabezado y luego los
complementarios para agregar.

3.2.1 MOVIMIENTOS

datos

Este botdn lleva a una pantalla donde se muestran todos los movimientos que se han
realizado para ese caso. Seleccionando uno de ellos “;""*** se mostraran los datos de

los cambios

Movimientos del Caso

3.2.1 Movimientos
3.2.7 Actuaciones
3.2.4 Ver Adjuntos

3.4 Nuevo Adjunto

3.5 Nueva Tarea

3.2.5 Enlaces
externos

o7
’ 2.2 Agregar Parte al Caso
Abogado Femenina, Seapefiida 24455659 asdas FEMENING
. s 3.2.3 Datos adicionales a
/ la Parte
3.3 Auditoria

3.2.1.2 DATOS COMPLEMENTARIOS
e Lugar del hecho: seleccionar o en su defecto agregar con el botén “ +”
e Jurisdiccidn policial: seleccionar jurisdiccién a la que corresponde la denuncia

e Fecha Formulacién de Cargo: calendario de seleccidn de fecha

13
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Fecha Acusacion: calendario de seleccion de fecha

e Fecha Limite Acusacion: calendario de seleccion de fecha
e Fecha cierre: calendario de seleccion de fecha
e Estado Acusacién: seleccion: Formulada o Pendiente

e Estado Procesal: seleccion: Desestimacidn — Criterio de oportunidad — Conciliacién
— Investigacion y Archivo

e Botones de seleccidon: Violencia de Género — Detenidos — Autores ignorados —
Victima desconocida — Imputado

e Fiscal: seleccionar Fiscal
e Fiscal Adjunto: seleccionar Fiscal Adjuntos

e Descripcion: anotaciones adicionales al caso

3.2.2 PARTES VINCULADAS

Datos de las partes del caso. Para agregar partes, cliquear Nueva parte y se despliega la
ventana como a continuacién se muestra:

orafios Imnutade

B sinarparte sl caso (<] e

:

Se observan los campos obligatorios a cargar para una parte. Escribir el DNI y especificar el
género, Buscar Parte y si ya esta cargado en el sistema se completara el campo Nombre; si
no estd cargado en el sistema, lo indicara ahi mismo y debera ir a Nueva Parte, apareciendo
la siguiente ventana, debiendo completar los campos obligatorios y Crear

14
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N

Nueva Parte

‘om,

Volvera a la ventana anterior con la nueva parte ya agregada al formulario debe seleccionar
Situacion de Parte. Finalmente Crear y se agregd al Caso la nueva parte.

3.2.3 CARGAR DATOS ADICIONALES DE LAS PARTES

SR, Partes Relacionadas

Ir a Detalles para
editar datos de la
parte

Al cliquear en Detalles se abre una ventana como vemos a continuacién, donde algunos
datos son:

_ 3.2.3.2 Casos
= () Maletin Fiscal

O ity O supenia R cowms

Asociados

3.2.3.1 Redes
Sociales

Datos Bancarios

T Cotnta Bancars Himare

I e 3.2.3.4 Consultar
) a Renaper

3.2.3.5 Consultar
a lurix

—— 3.2.3.3 Nuevo
Domicilio
3.2.3.1 VER REDES SOCIALES

15
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B e s et e 5] |

Editar los datos de las redes sociales para la parte, consiste en agregar la informacién sobre
la/s redes sociales que posea (direccidn)

3.2.3.2 VER CASOS ASOCIADOS

Permite ver un listado de casos en los que la parte interviene. Se abre una ventana como a
continuacién se observa con un listado de casos, cliqueando en el nombre del caso (que es
un enlace) se puede acceder al detalle del caso.

Casos de la Parte

3.2.3.3 NUEVO DOMICILIO DE LA PERSONA

En Domicilios de la Persona, se exhibe un listado con los domicilios registrados de la persona,
permitiendo Agregar nuevo/s de ser necesario.

3.2.3.4 CONSULTAR A RENAPER
Busca por DNI y Sexo los datos del Registro Nacional de las Personas.
3.2.3.5 CONSULTAR A IURIX

Al cliquear se abre una ventana con datos precargados en lurix pertenecientes a la parte
como se observa a continuacion.

16
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Consultar Partes y Domicilios a lurix

lurix I

Datos de la Persona y Domicilio en lurix
r

Respuesta

3.2.4 VER ADJUNTOS SELECCIONADOS

Se abre una nueva ventana y permite visualizar todos los adjuntos del caso, adjuntos de
partes y adjuntos de tareas relacionadas al caso.

3.2.5 CONSULTAS EXTERNAS - IURIX'Y RENAPER
- CONSUTARA IURIX

Busca las partes en lurix, por un numero de Documento, sin importar el tipo con el
que esté cargado.

- CONSULTAR A RENAPER
Busca por Documento y Sexo de la parte en Registro Nacional de las Personas.

3.2.6 BUSQUEDA AVANZADA

Al hacer clic en la busqueda avanzada se abre una ventana como la que sigue, donde
vemos las opciones para filtrar y a la derecha el resultado de aplicar los filtros:

Recuento Total de Filas 22 mil O e

CIRCUNSCRIPCIO!

3.2.6.1 Mostrar
Grafico

Estado Procesal

rrrrrr

17
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3.2.6.1 MOSTRAR GRAFICO

La opcién abre una ventana de informacidn con un grafico de barras mostrando las
estadisticas respecto al campo al que hace referencia. En el ejemplo, se muestra el grafico
por circunscripcion:

Q) Maletn Fisca

Recuento Total de Fil:
Grafico

CIRCUNSCRIPCION ik CIRCUNSCRIPCION

g

Unidad

Estado i

Estado Procesal L

Creado por &

3.2.7 ACTUACIONES IURIX

El usuario podra visualizar y/o descargar las actuaciones que tenga ese caso.
Haciendo clic en el icono correspondiente a ver, en el panel derecho se abrira la actuacién
(dependiendo el navegador) o le permitira descargar en caso de que la visualizacion no esté
soportada.

Casos

Caso

[ \
Datos Iniciales Actuaciones lurix | Reporte de Adjuntos | Movimientos Q Adjuntos del

No hay adjuntos

Poder Judicial San Luls

18
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3.3 AUDITORIA

Muestra los datos de creacién y modificacién de la parte.

3.4 ADJUNTOS DEL CASO

Aquellos elementos que se adjuntaron a la causa. Se puede agregar un Nuevo Adjunto, para
lo cual se abrird una ventana donde se podra cargar el archivo.

Adjuntos del Caso (D) || nuevo Adjunte Gy
Tipo de
Descarga  Eliminar Nombre del Archivo Adjunto
Descargar o denuncia PUNASKA.pdf IPH
Descargar o descarge_ 1646078441379 peg GENERAL
ConstanciaDeTurno-
Descan GENERAL
ST i} 27140990928,pdf
. = Partes Relacionadas al Caso .
Descargar o oo GENERAL
1.4

Agregar nuevo adjunto

Historial

Nota: * los archivos adjuntos tienen una limitacién de 80 mb de tamafio para subirlos.
En caso de pesar mds de eso deberdn comprimirse o tratarse para disminuirlos y poder
adjuntarlos.

3.5 TAREAS DEL CASO

Tareas del Caso

o
o

Tarea: CITAR - F. Solicitud: 02/02/2022

Responsable: MARIA EUGENIA, ZABALA CHACUR - F. Limite:

Tarea: llamar test - F. Solicitud: 03/03/2022
Respensable: MARIA BELEN, LUCERO SUAREZ - F. Limite:

Tarea: sin adj - F. Solicitud: 03/03/2022
Responsable: LAURA SUSANA BIAMCHI DURAN - F. Limite:

Nueva Tarea ¥/ =
=

3.5.1 Nueva Tarea

Dibujo de un Clip indicando que la
tarea tiene un archivo adjunto

19
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3.5.1 BOTON NUEVA TAREA

Nueva Tarea

Esta tarea que se crea aqui es una tarea considerada de creacion rapida, se despliega una
ventana como se muestra a continuacién con datos para completar:

Datos de ingreso obligatorio: Pex, Responsable y Que hacer.
Tipo de tarea, A quién y Para qué.
Fechas

Estado, Resultado de realizar la tarea y Descripcion del resultado

Crear para agregar la tarea al Caso; Cancelar para desestimar y volver.

20
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4. TAREAS

Las tareas del sistema son aquellos hitos o quehaceres para un caso. Una tarea debe tener
un caso al cual pertenece y sobre el cual se va a trabajar. Al acceder a la opcion Tareas (ver
imagen a continuacidn) se listan las tareas que se han creado y los datos son los siguientes:

{

¢

|

3 Ca

Pex: Numero y Afio del expediente al que pertenece la tarea
Responsable: Usuario al que se le asignd la tarea a realizar
Estado: En qué situacidn de cumplimiento se encuentra la tarea:

o Pendiente: a realizarse

o En proceso: se estd realizando

o Finalizado: la tarea fue concluida

o Archivado: la tarea o el caso fue archivado

Tarea: en que consiste la diligencia

A quien: a que persona o entidad dirigirse para resolver la tarea
Finalidad: con qué fin se realiza la tarea

Fecha de solicitud: fecha en que se solicito la tarea

Fecha limite: fecha dentro de la cual debe haberse cumplido la tarea

Resultado: lo que se dedujo u obtuvo de realizar la tarea. Positivo si aporté a la
investigacion o Negativo si no sirvié a la causa.

Creado el: fecha en que se creé la tarea

Creado por: usuario que cred la tarea

= @ Maletin Fiscal R lcorrea v

Tareas
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4.1 BOTON CREAR TAREA

Se puede crear una tarea mediante el botén Creary se despliega un formulario como el que
se visualiza a continuacion:

= @ Maletin Fiscal

Tareas

Tarea

13/01/2022

PENDIENTE

Completar los campos:

e Caso: Seleccionar del listado de casos el que pretende para la tarea

Responsable: seleccionar agente responsable dentro del listado de usuarios que
estén dentro de la unidad a la que pertenece el caso

e Tipo de tarea: general

e Que hacer: cual es la tarea que debe realizar el responsable

e A quien: a que persona o entidad dirigirse para resolver la tarea

e Para que: con qué fin u objetivo realizar la tarea

e Fecha de solicitud: fecha en que se solicito la tarea

e Fecha limite: fecha dentro de la cual debe haberse cumplido la tarea
e Resultado:

o Negativo —no arrojé ayuda a la resolucion de la tarea;
o Positivo —ayudd al cometido de la tarea
e Estado: En qué situacidn de cumplimiento se encuentra la tarea:
o Pendiente: a realizarse
o En proceso: se estd realizando
o Finalizado: la tarea fue concluida
o Archivado: la tarea o el caso fue archivado

e Descripcion del resultado: decisidn o conclusion que se toma en base a lo obtenido
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4.1.1 NOTAS DE LA TAREA

- Notas de la Tarea

Crear Nota

» Auditoria

Aplicar Cambios

Version 1.0

4.1.2 CREAR NOTA

Cliqueando en Crear Nota, aparece un editor para agregar la nota y guardarla asociada a la
tarea. Finalmente Crear o Cancelar para volver.

Nota de Tarea U

Titulo de la Nata

| 13/01/2022 B

Parrafo v B I U & @ = = 6 B~ ¢

4.2 BOTON EDITAR TAREA

La edicién de una tarea existente es necesaria para modificar o agregar datos cuando la tarea
ya fue creada. En la imagen a continuacién se observa el formulario de edicidn:

R Adjuntos de Tarea N Agasate

se observan los campos editables y algunos de ellos obligatorios:
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Botdn “Ir al Caso”, lleva de regreso al caso

Caso: Seleccionar del listado de casos el que pretende para la tarea

Responsable: seleccionar agente responsable dentro del listado de usuarios que
estén dentro de la unidad a la que pertenece el caso

Tipo de tarea: general

Que hacer: cual es la tarea que debe realizar el responsable

A quien: a que persona o entidad dirigirse para resolver la tarea

Para que: con qué fin u objetivo realizar la tarea

Fecha de solicitud: fecha en que se solicito la tarea

Fecha limite: fecha dentro de la cual debe haberse cumplido la tarea

Resultado:

o Negativo —no arrojé ayuda a la resolucion de la tarea;

o Positivo —ayudd al cometido de la tarea

Estado: En qué situacidn de cumplimiento se encuentra la tarea:

o Pendiente: a realizarse

o En proceso: se estd realizando

o Finalizado: la tarea fue concluida

o Archivado: la tarea o el caso fue archivado

Resultado de la tarea: decision o conclusién que se toma en base a lo obtenido

4.2.1 ADJUNTOS DE LA TAREA

En el margen superior derecho un pequefio panel Adjuntos de Tarea

@ Adjuntos de Tarea

Descargar

Eliminar

I}

Nombre

Entravista 3 Antolinez M

arcelo.mda

Creado el

25-03-2024 11:48

1ot

Aqui se pueden adjuntar archivos
mediante la opcién Nuevo Adjunto; como
también se observa un listado de adjuntos
que ya se han cargado previamente, y
sobre los cuales se pueden realizar
operaciones, Descargar, Eliminar,
Nombre del Archivo, Tipo de Adjunto,
datos de creacidn del archivo.

24



MANUAL DE USUARIO - MINISTERIO PUBLICO FISCAL — MALETIN MPF

4.2.2 NUEVO ADJUNTO

Presionar Nuevo Adjunto para adjuntar un archivo a una
tarea, seleccionar archivo (se abrird una ventana para
seleccionar el/los archivo/s a adjuntar) y presionar
Adjuntar.El/los archivo/s quedaran vinculado/s a la tarea
automaticamente. No olvidar que los archivos deben tener
un tamafio mdximo de 80 mb.

Adjuntar archivo a la Tarea

£l peso maximo de cada 3
Doseer unz busnz con

Lusgo de

Arrastrar y soltar archivos

&5 de 80mb. Puede seleccionar més de un archivo a la vez. n caso de no
met s¢ recomienda sudir de & UN archive 2 12 vez

un archive, es responsabilidad del Operador verificar que la carga fuera exitosa
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5. PARTES

Al ingresar en esta opcién se muestran las partes en el sistema y se visualizan los siguientes
datos:

[=] @) Matetn Fiseal

5.2 Ver Casos

Partes

5.1 Editar Parte

5.1 EDITAR PARTE

|Importante: funcionalidad NO habilitada para operadores del sistema.|

La edicién de las partes mediante el enlace de edicidn despliega el siguiente formulario:

| Editar Datos de una Parte/Persona E
|
P cenero Dni

MASCULINO 22939728

ALEJANDRO NELSON BUSTAMANTE

Ali Descripcion Fis coeee e

ias scripcion Fisica 5 O o
Mail Domicilio Electronico Telefono
Descripcion
&

Cargar/Modificar los datos necesarios y Aplicar Cambios o Cancelar segln corresponda.
5.2 VER CASOS

Al cliquear sobre la lupita en cada parte, se abre una ventana conteniendo los casos en los
que la persona interviene de alguna forma. Se observa de la siguiente manera:
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‘Busqueda
- = H Habitaco
= E Deshabilitado
ég:b;;ﬂ?l + GONZALEZ VARON DANIEL RAUL -FALSO TESTIMONIO- SOBRESEIMIENTO- ~ Accio n es
varias

Habilitado: color

| _ | verde
Nro y caratula del Figura de parte Deshabilitado:
expediente del caso color rosa
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6. BANDEJA PERSONAL

En la bandeja personal se encuentran los casos en los que el usuario es responsable o si es
fiscal, los casos donde figura como fiscal o fiscal adjunto.

Tareas Pendientes: las tareas que aln no se resuelven

Tareas en Proceso: las tareas en las que se encuentra trabajando el responsable

Bandeja Personal

Datos Estadisticos

Tareas Pendientes o Tareas en Proceso

6.1 EDITAR TAREA DE BANDEJA PERSONAL

" Hacer clic aqui en cada tarea, es editar la tarea, con lo cual se abre la ventana de edicidn
de tareas como describimos en la seccién de Edicién de Tareas.

Tarea

’ Adjuntos de Tarea Nuewva Adjunta @

RREA, LORENA ENERAL

PENDIENTE
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7. RECURSOS DEL MINISTERIO PUBLICO FISCAL

Informacidn, sitios o enlaces que el MPF considera de interés.

Recursos del MPF

USO ESPECIFCO - CONVENIOS FUENTES LIBRES (Reerenci - hios/ vt ot G meramientas-y-sccesas

(e ___________ |ttty |

icia Nacional de Materiakes: Conirol Diligenciamiento de Oficios
Agancia Nacional de Materiles Controlados - ANMAC e
Diligenciamiento de Oficios
Agipagos [ iech. com

Banco Credicoop

Oficios
ol com

Banco del Sol

icios On Line: Se completa sl formulario con los datos solicitados, adjuntando sl oficio. Sa confirma ka selicitud y a I bravedad e recibs un mall con el N° da oficio
Banco Galicia

Banco Hipetscario

miento de Oficios
ales@macro cam ar

Banco Macro

miento de Oficios
) jbna. com a1

Baneo Nacién opB@bna.com &
of @bna com ar

Bianco Provincia de Busnos Alies

miento de Oficios

nco San
Banco Santa e ales@bancobs com ar

Banes Santander Rie Diligenciamiento de Oficios

8. ANOTADOR

El anotador es un espacio creado para que el usuario agregue notas, recordatorios o
cualquier otro dato que necesite tener dentro del sistema a modo de “anotador”. Se divide
en Anotador Personal (para aquellas notas personales) y Anotador Publico (las notas que
se pueden compartir con los demas usuarios del sistema)

® Maletin Fiscal @ s R corren v

Anotador

Anotador Personal Anotador Publico

Al ingresar en el anotador personal, se listaran las notas creadas por el usuario o en su
defecto ninguna si no lo hubiere hecho. En el anotador publico se listaran todas las creadas
de todos los usuarios y que son publicas también. En cada una de ellas se puede: Editar o
Crear.

Editar una anotacidon personal o publica es posible y finalmente presionar Aplicar Cambios
para guardar.

Al cliquear en Crear se abre una pantalla conteniendo un editor donde se ven los siguientes
campos:

e Titulo de la nota: obligatorio — nombre de la nota
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e Descripcion de la nota: drea de texto para escribir en que consiste la anotacién
e Fechas: especificar fechas dentro de las cuales la nota estara vigente
e Estado: los estados en los que se encuentra la nota

e Crear o Cancelar: finalmente para terminar y cerrar la nota

Anotacion

Anotacién

Pamato v AlvAvAvEB~ B J U S gvSEvE = T2 @ wa=@vE- T *

13/01/2022

PENDIENTE Sl

9. BIBLIOTECA MPF

La Biblioteca es donde se registran y guardan los sitios de internet que son de interés para
el sistema. Hay cargados predeterminados Modelos de Oficio y en el caso de la Biblioteca se
pueden Crear nuevos o Editar los existentes por parte de los operadores del sistema.

Aviactin

gl
Banco Gakia
[——

Bance Supervite oo o Banco Supenvete

Google (Moceio sugertogor Desos Comlefos)
Watercard

=

WETA Modlosugesso or ekfos Conoieis)
Victosa e sugeido s Deos Campies)
Vimaieno Pibico Provnci de Buenca Ares
Perssnaiszom

Toretahoranta

viss

Vimaisaco

VWhatsapp (Modsia sugerido por Destos Compieos;
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