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INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema colocar en la barra de direccién la siguiente:

https://maletinmpf.justiciasanluis.gov.ar

Maletin Fiscal

Ingresar con nombre de usuario y contrasefia de usuario de justicia (el de correo, iurix, siajus;
SIN la extensién @justiciasanluis.gov.ar)

1. ESCRITORIO / PANTALLA DE INGRESO

Al ingresar el usuario del sistema se encontrard con el escritorio y las diferentes opciones
gue vemos a continuacion:

(2] @) matetin Fiscal & insalapp O Sugerencias R, eomen v

Se pone a disposicién una pantalla donde figuran todos los PEX creados en IURIX desde el 1/2/2022 y que aiin no fueron creados en Maletin.

Consulta a Renaper m Anotador a8 Recursos del MPF ® Biblioteca MPF

Enlace descarga
de app

Banner de

noticias Usuario en linea

2. Menu desplegable — - Ventana para
Accesos rapidos de trabajo .
sugerencias

Versién 60
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2. MENU DESPLEGABLE IZQUIERDO

® Maletin Fiscal

Inicio
Casos

Tareas

Bandeja Personal

Partes

Consulta a Renaper

Estadisticas

Calendario

Anotador

Recursos del MPF Consulta a Rer

Biblioteca MPF

Configuracién

Al hacer clic sobre el menl desplegable (3 lineas en el extremo superior-izquierdo) se
presentan las mismas opciones que vemos en el escritorio como accesos rapidos; al volver
a cliquear se oculta el panel.

2.1 MENU - OPCION CONFIGURACION: ACCESOS

Al hacer clic en Configuracion, el escritorio muestra accesos a las opciones para configurar
datos del sistema (ver imagen a continuacién).

= @u.m:.. Fiscal © Sugerencies R komea v

Configuraciéon

Jurisdicciones Policiales Localidades Lugares de los Hechos Domicilios Usuarios en Dependencias

sos del MPF

) Bibloteca MPF

5 contigunac

Versién 60

» Jurisdicciones Policiales: detalle de comisarias y puestos policiales donde se radican
denuncias

> Localidades: listado de las localidades de la provincia de San Luis

» Lugares de los hechos: detalle de el/los lugar/es en que se desarrollaron los
hechos de la causa
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> Domicilios: datos de los domicilios (legales, real, otros) que se registren para las
partes de la causa

» Usuarios en Dependencia: usuarios que posee cada dependencia o unidad fiscal

Nota: En la seccion de Configuracion aparecerd este cartel como advertencia, el cual indica
que de modificarse alguno de los datos impactard en los elementos creados en el sistema y
que hagan uso de este.

a Cualquier cambio del contenido en esta seccidn, repercutirs en los datos ya cargados previamente en el sistema. Ante la duda consulte con un Administrador.
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2.2 MENU CONFIGURACION - VISTA GENERAL DE LAS CONFIGURACIONES DEL SISTEMA

Cada elemento en la configuracién se puede Editar mediante el botén &
gue aparece en cada fila al comienzo como se observa en la figura. Por otro lado, en caso de
necesitar crear un nuevo elemento, cliquear en el botén Crear (margen superior/derecho).

2.2.1 Boton Crear

= @ Maletin Fiscal

{a}

Canfiguracién

Categorias de Delitos

2.2.2 Editar
informacion

2.2.1 BOTON CREAR

Para crear un nuevo elemento, luego de cliquear Crear, aparecerd una pantalla con un
formulario para ingresar los datos correspondientes al nuevo elemento. Finalmente Crear y
se vuelve a la pantalla anterior con el nuevo elemento ya agregado exitosamente; opcién
Cancelar para volver al listado anterior sin guardar cambio alguno.

Nota: 1 los campos marcados con una esquina triangular roja son de ingreso
obligatorio.

2 todos los elementos del sistema figuran como Habilitado: Si. Si es necesario
prescindir de ellos a partir de algin momento determinado, solo se marca como
Habilitado: NO (no se pueden eliminar elementos del sistema) para que deje de
aparecer como elegible en el listado de elementos




MANUAL DE USUARIO - MINISTERIO PUBLICO FISCAL — MALETIN MPF

= @ Maletin Fiscal

A

ategarias de Delitos

Cafegorl’a de Delito

Categoria de Delito

r

2.2.2 EDITAR INFORMACION

La edicion de un elemento permite modificar o agregar informacion a la ya existente. Se abre
una ventana formulario con los datos que contiene, se agrega/modifica lo que considere
necesario y finalmente Aplicar cambios para guardar, o Cancelar para salir. Ambas opciones
vuelven al listado del que originalmente se habia partido.

Nota: 3 los campos marcados con una esquina roja y que se llaman Creado, Creado
por, Modificado, Modificado por no son editables y no es necesario que se completen
ya que lo hace el sistema automdticamente con cada creacién/modificacion que se
lleva a cabo, por ello aparecen recuadrados en lineas de puntos y sin opcion de
escritura.

Categorias de D

Categoria de Delito

2.2.3 LUPA - BUSQUEDA -ACCIONES

La lupa arriba del listado permite hacer una busqueda por las columnas que se muestren en
ese listado; el campo de busqueda en blanco para completar, busca por palabras/oraciones;
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y finalmente Acciones son filtros predeterminados para buscar por los datos que se
presentan en la vista.

A weories v

= ® Maletin Fiscal

Categorias de Delitos

@ Recursos del MPF

&2 Configuracien

2.2.4 FILTROS

La aplicacién de filtros lo que hace es elevar el nivel de especificidad o sensibilidad de la
busqueda al maximo posible, permitiendo visualizar resultados especificos sin redundancia
de datos o informacidn. Para ello, se dan una serie de filtros predeterminados que, yendo
por Columnas o Filas se selecciona el texto y cdmo compararlo, mostrando asi los resultados
de esa busqueda filtrada (ver imagen a continuacion)

= Q) Maletin Fiscal

Configuracian

Categorias de Delitos

Qu (R [ ce |

Nombre Descripcion Habilitado
Filtro
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2.3 MENU CONFIGURACION — USUARIOS EN DEPENDENCIA

Los usuarios pueden estar en mds de una dependencia a la vez. Sus datos pueden ser
editables, como asi también se permite Asignar un usuario a una dependencia en caso de
ser necesario. Para ello, el botdn Asignar Usuario se utiliza, desplegando el formulario que
vemos a continuacién y

1. Seleccionar un usuario del listado de usuarios,
2. Seleccionar a que unidad asignarlo,

3. Agregar una descripcion de ser necesario,

4. Habilitado Si

5. Botdn Crear para finalizar

= Q_) Maletin Fiscal
" Configuracion
Usuarios en Dependencia (R
Q B :
Dependencia’ sy ario en Dependencia
NIDAD ABORDAJE F Tipo
FRINERA Gircuhscripeion
UNIDAD ABORDAJE F Habilitado
SEGUNGA

2

UNIDAD RBORDAJE F

UNIDAD GESTION F

UNIDAD GESTION F 2 ADFLORES E
SEGUNDA 5

UNIDAD GESTION F
TERTERA

Version 1.0

10
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3. CASOS

Para trabajar en el Maletin tenemos Casos los cuales corresponden a los PEX de lurix y sobre
los cuales se van a asociar tareas a realizar para cada caso y asi ver el estado de la
investigacion. La ventana se ve como a continuacion se muestra, listando los casos que ya
existen en el maletin:

Casos
T E e ST T T e [ ]
449134725 AV- SU DENUNCIA SOSA ruth elzabeth- DNI 24626650 RE/ESTIGACION- 0052005 0062025 02082025 i ERNESTO RSB Racorvpo 2762088
¢ 449137725 AV- SU DENUNCIA- SUAREZ bianca lidia- DNI 16575905 RAETIGAGION - SUOSR0S  oa/e02s 02082025 it ERNESTO 92062025 wacornpio 92062025
Z 448871/25 U DENUNCIA - MORENO jonathan jesus DNI VS TICAGION - 280205 0206025 02082025 s ERVESTO Q20622 wacomnpo 22062025
e | A POR B ALAMENTE) WP A ESTABLECER DI ABOROAJE-PRMERA  20/052025 220052025 21/072025 ot LIARPO RwHE cssosa o
. s AL AU IO UM MR . s B gy S
449141725 AV- SU DENUNCIA- ALBERICO hugo emesto DNI 11914661 BIVETGACION 0052005 OVD2025  OUOBNZS i ERNESTO 2065 wacornpo 92062025
449127725 DAROS A BIENES DEL ESTADO ABORDAJE-TERCERA 02062025 020672025 02082025  Sacant MOUNA A wcsmo RN
Z saptozs | DULCCH AAROJORCUIN (WP} DULCCHPAULINA 078 - AV ARUSOSEUAL  eron s sovaes OO 000y, 0206208
; 449140/25 AV, ESTAFA VIRTUAL - GUZMAN MARCELA ALEJANDRA DNI BVESTIGACION 005205 020062025 02082025 (it ERNESTO Rwam | woan, | B0
4 49133725 AV, ESTAFA VIRTUAL - TROJERO HECTOR FABIAN DNI 20414219 DENUNCIANTE)  PvESTIGACION - 0052025 0062025 02082025 G ERNESTO gean | moway; | S
449120/25 AV, ESTAFA VIRTUAL - MUNOZ JOSE ANTONIO DNI anETGACION 26052025 0062025 02082025 s ERNESTO RUALS wazanGla 20620
— T ———— INVESTIGACION = p e momerme LUTENS ERNESTO 02.06-2025 pna 02062025

e Lupay busquedas

e Boton Crear: para crear un nuevo caso

e Enlace Editar: en cada fila para editar los casos existentes
e Los datos de cada caso como:

o PEX: a que expediente corresponde el caso

o Caratula: es la caratula del PEX

o Dependencia: unidad en la que se encuentra el caso
o Estado: en qué estado se encuentra cursando el caso

e Rojo: Pendiente

e Azul: En proceso
e Verde: Finalizado
e Negro: Archivado

o Fecha del hecho: datos de fecha en que ocurrié el caso

o Fecha Inicio de plazo: fecha en que comienza a correr el plazo del caso
o Fecha limite: cuando finaliza el plazo del caso

o Fiscal: Fiscal que se encuentra a cargo del caso

o Estado procesal: estado en que se encuentra el caso segun el avance de la
investigacion y los tiempos establecidos

11
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o Creado el: cuando se cred el caso en el maletin
o Creado por: agente que creo el caso en el maletin

3.1 BOTON CREAR

Permite crear un caso en el maletin. Se desplegara la ventana como la vemos a continuacién
con los datos iniciales:

= (J) Maletin Fiscal

e o echa de Denuncia Fecha ricio Plaz

PENDIENTE

- =

e Pex o caratula: asociada al caso que se quiere crear — al seleccionar el pex se
completara con los datos correspondientes al expediente (campo obligatorio)

e Dependencia Actual: seleccionar dependencia donde el caso se alojara para iniciar
el curso de la investigacidn (campo obligatorio)

e Fiscal/Fiscal Adjunto: seleccionar el/los fiscal/es que corresponda

¢ Flagrancia / Victima Desconocida / Detenidos: Si o No — se debe especificar lo que corresponda
e Fecha del hecho: calendario para seleccionar la fecha en que se produjo el hecho

e Fecha de denuncia: fecha en que se radica la denuncia

e Fecha de inicio de plazo: fecha en que comienzan a correr los plazos

e Fecha limite VI Art. 108: fecha que se establece en el cédigo para resolver (campo
obligatorio)

e Viadenuncia: Forma en que se realizé la denuncia

e Estado del caso: inicialmente el caso se crea como Pendiente, posteriormente se
puede modificar para reflejar los diferentes estadios del caso

e Crear para finalizar y crear el caso en el maletin: Cancelar para salir sin guardar
3.2 EDITAR CASO

La edicidn de los datos de un caso es posible para modificar o agregar informacién a lo ya
existente u otorgado en la carga inicial. La pantalla se ve como se observa a continuacion (es
amplia y mediante el scroll se va desplazando por ella):

12



MANUAL DE USUARIO - MINISTERIO PUBLICO FISCAL — MALETIN MPF

- 3.2.7 Actuaciones
e Vs e i o o .

Datos Iniciales:

Datos Complementarios

3.2.4 Ver Adjuntos

3.4 Nuevo Adjunto

/;\ o: —
:._. e e 3.5 Nueva Tarea

o
3.2.5 Enlaces
externos

===
Agregar nueva ubicacidn

Se observan los datos iniciales de la carga como encabezado y luego los datos

complementarios para agregar.

3.2.1 MOVIMIENTOS

Este botdn lleva a una pantalla donde se muestran todos los movimientos que se han

realizado para ese caso. Seleccionando uno de ellos “=" "= se mostrardn los datos de

los cambios

Movimientos del Caso
or
//’\\ 2.2 Agregar Parte al Caso
{ corgar Datos Adicionates | stuncion Nombre oo e Habiitado
/H\ 3.2.3 Datos adicionales a
o la Parte

3.3 Auditoria

3.2.1.2 DATOS COMPLEMENTARIOS
e Lugar del hecho: seleccionar o en su defecto agregar con el botdn “+”
e Jurisdiccidn policial: seleccionar jurisdiccion a la que corresponde la denuncia
e Fecha Formulacién de Cargo: calendario de seleccidn de fecha

13
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e Fecha Acusacién: calendario de selecciéon de fecha

e Fecha Limite Acusacion: calendario de seleccidn de fecha
e Fecha cierre: calendario de seleccién de fecha

e Estado Acusacion: seleccién: Formulada o Pendiente

e Estado Procesal: seleccidn: Desestimacién — Criterio de oportunidad — Conciliacion
— Investigacidn y Archivo

e Botones de seleccion: Violencia de Género — Detenidos — Autores ignorados —
Victima desconocida — Imputado

e Fiscal: seleccionar Fiscal
e Fiscal Adjunto: seleccionar Fiscal Adjuntos

e Descripcidn: anotaciones adicionales al caso

3.2.2 PARTES VINCULADAS

Datos de las partes del caso. Para agregar partes, cliquear Nueva parte y se despliega la
ventana como a continuacién se muestra:

Asignar Parte al Caso

v v |
DNI Género

Se observan los campos obligatorios a cargar para una parte. Escribir el DNI y especificar el
género, Buscar y si ya estd cargado en el sistema se completara el campo Nombre; si no estd
cargado en el sistema, lo indicard ahi mismo y luego de cliquear en Aceptar, apareciendo una
ventana para seleccionar lo que desea hacer.

Asignar Parte al Caso X

[N Parte no encontrada
5555555 La parte no se encuentra cargada en el 1
sistema. Puede buscar en Renaper, lurix

o cargarla manualmente
Parte

No se encontrd a ningund

Asignar Parte al Caso X

r r |
DNI Género
5555555 FEMENINO !"’“' l

Parte

|

14
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3.2.3 CARGAR DATOS ADICIONALES DE LAS PARTES

| e |
) e Ir a Detalles para
& ———— == editar datos de la
<
parte
Al cliquear en Detalles se abre una ventana como vemos a continuacion, donde algunos
datos son:
3.2.3.2 Casos
O wirge O suprmin R oo v .
Asociados
Comitor ahwin B Comtter o Remages £, Ve Redes Sccides @ Ver v Aoeciodin (51
3.2.3.1 Redes

Datos Bancarios

Sociales
= - 3.2.3.4 Consultar
i a Renaper

3.2.3.5 Consultar
a lurix

3.2.3.3 Nuevo
Domicilio

3.2.3.1 VER REDES SOCIALES

Editar los datos de las redes sociales para la parte, consiste en agregar la informacién sobre
la/s redes sociales que aquella posea (direccion)

Redes Sociales de la Parte D .

15
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3.2.3.2 VER CASOS ASOCIADOS

Permite ver un listado de casos en los que la parte interviene. Se abre una ventana como a
continuaciéon se observa con un listado de casos, cliqueando en el nombre del caso (que es
un enlace) se puede acceder al detalle del caso.

I ~ 3 Hatvitado = Oeshabiitado |
case Situscion Habilitade I

3.2.3.3 NUEVO DOMICILIO DE LA PERSONA

En Domicilios de la Persona, se exhibe un listado con los domicilios registrados de la persona,
permitiendo Agregar nuevo/s de ser necesario.

3.2.3.4 CONSULTAR A RENAPER
Busca por DNI y Sexo los datos del Registro Nacional de las Personas.
3.2.3.5 CONSULTAR A IURIX

Al cliquear se abre una ventana con datos precargados en lurix pertenecientes a la parte
como se observa a continuacion.

Consultar Partes y Domicilios a lurix

lurix |
|
v

16
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3.2.4 VER ADJUNTOS SELECCIONADOS

Se abre una nueva ventana y permite visualizar todos los adjuntos del caso, adjuntos de
partes y adjuntos de tareas relacionadas al caso.

3.2.5 CONSULTAS EXTERNAS - IURIX'Y RENAPER
- CONSUTARA IURIX

Busca las partes en lurix, por un nimero de Documento, sin importar el tipo con el
que esté cargado.

- CONSULTAR A RENAPER
Busca por Documento y Sexo de la parte en Registro Nacional de las Personas.

3.2.6 BUSQUEDA AVANZADA

Al hacer clic en la busqueda avanzada se abre una ventana como la que sigue, donde
vemos las opciones para filtrar y a la derecha el resultado de aplicar los filtros:

= (@) Mot Fica

Recuento Total de Filas 22 mil

3.2.6.1 Mostrar
Grafico

17
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3.2.6.1 MOSTRAR GRAFICO

La opcidn abre una ventana de informacién con un grafico de barras mostrando las
estadisticas respecto al campo al que hace referencia. En el ejemplo, se muestra el grafico
por circunscripcion:

F Qj Maletin Fiscal

Recuento Total de Fili .
Grafico

OFELLIPCION | I " CIRCUNSCRIPCION |®

Unidad s

Estado

Estado Procesal

Creada por e

3.2.7 ACTUACIONES IURIX

El usuario podrd visualizar y/o descargar las actuaciones que tenga ese caso.
Haciendo clic en el icono correspondiente a ver, en el panel derecho se abrira la actuacién
(dependiendo el navegador) o le permitira descargar en caso de que la visualizacién no esté
soportada.

Casos

18
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3.3 AUDITORIA
Muestra los datos de creacién y modificacién de la parte.

3.4 ADJUNTOS DEL CASO

Aquellos elementos que se adjuntaron a la causa. Se puede agregar un Nuevo Adjunto, para
lo cual se abrird una ventana donde se podra cargar el archivo.

Adjuntos del Caso @ Nuevo Adjunto Q )
Tipo de .
Descarga Eliminar Nombre del Archivo Adjunto Agregar nuevo adjunto
D gar ﬁ]’ denuncia PUNASKA.pdf IPH
De! m descarga_1646079441379.jpeg GENERAL
. o ConstanciaDeTurno- .
- i) 27140990928 pct GENERAL
i} :qistfrkewac anadas al Caso - Historial
1.4

Nota: * los archivos adjuntos tienen una limitacion de 80 mb de tamafio para subirlos.

En caso de pesar mds de eso deberdn comprimirse o tratarse para disminuirlos y poder
adjuntarlos.

3.5 TAREAS DEL CASO

N

s i S “ )

-

§ : . ) 3.5.1 Nueva Tarea
T@rea. CITAR - F. Solicitud: 02/02/2022
Rlesponsable: MARIA EUGENIA, ZABALA CHACUR - . Limite

) y
@ Tar

mar test - F. Solicitud: 03/03/2022 DIbUJO de un Cllp indicando que la
sable; MARIA BELEN, LUCERO SUAREZ - F. Limite: . . .
tarea tiene un archivo adjunto

sin adj - F. Solicitud: 03/03/2022

le: LAURA SUSANA, BIANCHI DURAN - F. Limiter
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3.5.1 BOTON NUEVA TAREA

Nueva Tarea

Esta tarea que se crea aqui es una tarea considerada de creacién rapida, se despliega una

ventana como se muestra a continuacion con datos para completar:

e Datos de ingreso obligatorio: Pex, Responsable y Que hacer.

Tipo de tarea, A quién y Para qué.

e Fechas

Estado, Resultado de realizar |a tarea y Descripcion del resultado

e Crear para agregar la tarea al Caso; Cancelar para desestimar y volver.
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4. TAREAS

Las tareas del sistema son aquellos hitos o quehaceres para un caso. Una tarea debe tener
un caso al cual pertenece y sobre el cual se va a trabajar. Al acceder a la opcion Tareas (ver
imagen a continuacidn) se listan las tareas que se han creado y los datos son los siguientes:

e Pex: Numero y Afio del expediente al que pertenece la tarea
e Responsable: Usuario al que se le asigno la tarea a realizar

e Estado: En qué situacion de cumplimiento se encuentra la tarea (nétese que se encuentra coloreada la
columna segun el estado en que se encuentra la tarea):

o Pendiente: a realizarse (rosa)

o En proceso: se estd realizando (celeste)

o Finalizado: la tarea fue concluida (verde)

o Archivado: la tarea o el caso fue archivado (blanco)

e Tarea: en que consiste la diligencia

e A quién: a que persona o entidad dirigirse para resolver la tarea

e Finalidad: con qué fin se realiza la tarea

e Fecha de solicitud: fecha en que se solicité la tarea

e Fecha limite: fecha dentro de la cual debe haberse cumplido la tarea

e Resultado: lo que se dedujo u obtuvo de realizar la tarea. Positivo si aporté a la
investigacion o Negativo si no sirvio a la causa.

e Creado el: fecha en que se cred la tarea
e Creado por: usuario que creé la tarea

© Sugerencias R korea|

Tareas
v Resaltar: Pendientes X Resaltar: En Proceso X Resaltar: Fnalizadas
Pex Responsable Estado Tarea Aquién Finalidad foca  Resultado 3% Creadop
b GRGUN - MAMANI, PEDRO
© sz ECHNGUEROCO | PENDENTE | ENREVSTAFERSONAL s coeraces 090872025 RAOLGUNECHENIQUE
. @ ewmns SUEOMAO ppam  pesponsise o6Lcaso CONTINUAR CON LAS TAREAS INVESTIGATIAS coer20es 09052025 MRACORNEID
1 wssens AUEOMRA o i ConezSor | envevisa 120825 oo o025 MEAGUERO
@ Recursos del MPF @ somsns ZNSAMSA e oo saGas coneraces o202 MCZANGLA
[ iblioteca MPF @ wsssns STERZRANO. pqppm  naine comsana osm6r2025 coez0zs  wGUTERREZ
& Configuracion @ soosas  SOBZKAEN pepe Cont comsraces o202 KiGONZALEZ
ssooorzs | COMTMEZ KRN | e ;(“ (oot 6 enigacintio, | 09062025 0052025 KGONZALEZ
; wmns SANZ oo it coeraces ooe20zs  cssosa
@ wsoooas  SOUERKRN pnppre  Resporstie del oo o s s s, 09/06/2025 09/06/2025  KIGONZALEZ
7 woessas SUTERREZRUANO peoie  peunc comsana cssr2ces o202 MGUTIERREZ
soosis OREOMAIO e seAowNTA RENADER cser2ces 090872025 MRACORNEID
4 450051725 ‘CORNEIO, MARI) PENDIENTE RESPONSABLE DEL CASO PARA CONTINUAR CON LAS TAREAS INVESTIGATIVAS. 09/06/2025 09/06/2025 MRACORNEJO

RUREN A1 FIANNRO
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4.1 BOTON CREAR TAREA

Se puede crear una tarea mediante el botdn Creary se despliega un formulario como el que
se visualiza a continuacion:

= Q} Maletin Fiscal

Tarea

Completar los campos:

Caso: Seleccionar del listado de casos el que pretende para la tarea

Responsable: seleccionar agente responsable dentro del listado de usuarios que
estén dentro de la unidad a la que pertenece el caso

Tipo de tarea: general

Que hacer: cual es la tarea que debe realizar el responsable

A quien: a que persona o entidad dirigirse para resolver la tarea
Para que: con qué fin u objetivo realizar la tarea

Fecha de solicitud: fecha en que se solicito la tarea

Fecha limite: fecha dentro de la cual debe haberse cumplido la tarea
Resultado:

o Negativo — no arrojo ayuda a la resolucién de la tarea;
o Positivo —ayudd al cometido de la tarea
Estado: En qué situacién de cumplimiento se encuentra la tarea:

Pendiente: a realizarse

0

o En proceso: se esta realizando

Finalizado: la tarea fue concluida

0

0

Archivado: la tarea o el caso fue archivado

Descripcion del resultado: decisidn o conclusién que se toma en base a lo obtenido
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4.1.1 NOTAS DE LA TAREA

*  Auditoria

Aplicar Cambios

Version 1.9

4.1.2 CREAR NOTA

Cligueando en Crear Nota, aparece un editor para agregar la nota y guardarla asociada a la
tarea. Finalmente Crear o Cancelar para volver.

Nota de Tarea [x]

R

Paralo v B I YS @i & Bv *

| == |

4.2 BOTON EDITAR TAREA

La edicién de una tarea existente es necesaria para modificar o agregar datos cuando la tarea
ya fue creada. En la imagen a continuacién se observa el formulario de edicién:

se observan los campos editables y algunos de ellos obligatorios:
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Botdn “Ir al Caso”, lleva de regreso al caso

Caso: Seleccionar del listado de casos el que pretende para la tarea

Responsable: seleccionar agente responsable dentro del listado de usuarios que
estén dentro de la unidad a la que pertenece el caso

Tipo de tarea: general

Que hacer: cual es la tarea que debe realizar el responsable

A quien: a que persona o entidad dirigirse para resolver la tarea

Para que: con qué fin u objetivo realizar la tarea

Fecha de solicitud: fecha en que se solicité la tarea

Fecha limite: fecha dentro de la cual debe haberse cumplido la tarea

Resultado:

o Negativo —no arrojé ayuda a la resolucidn de la tarea;

o Positivo —ayudd al cometido de la tarea

Estado: En qué situacidon de cumplimiento se encuentra la tarea:

o Pendiente: arealizarse

o En proceso: se estd realizando

o Finalizado: la tarea fue concluida

o Archivado: la tarea o el caso fue archivado

Resultado de la tarea: decisién o conclusion que se toma en base a lo obtenido

4.2.1 ADJUNTOS DE LA TAREA

En el margen superior derecho un pequefio panel Adjuntos de Tarea

Q Adjuntos de Tarea

Descargar

Eliminar

]

Nombre

Creado el

Aqui se pueden adjuntar archivos
mediante la opcién Nuevo Adjunto; como
también se observa un listado de adjuntos
que ya se han cargado previamente, y
sobre los cuales se pueden realizar
operaciones, Descargar, Eliminar,
Nombre del Archivo, Tipo de Adjunto,
datos de creacidn del archivo.
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4.2.2 NUEVO ADJUNTO

Presionar Nuevo Adjunto para adjuntar un archivo a una
tarea, seleccionar archivo (se abrird una ventana para
seleccionar el/los archivo/s a adjuntar) y presionar
Adjuntar.El/los archivo/s quedaran vinculado/s a la tarea
automaticamente. No olvidar que los archivos deben tener
un tamaio mdximo de 80 mb.

Adjuntar archivo a la Tarea

@

Arrastrar y soltar archivos

25
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5. PARTES

Al ingresar en esta opcidn se muestran las partes en el sistema y se visualizan los siguientes

datos:
[2) @) watetin cal

Partes

5.1 Editar Parte

5.1 EDITAR PARTE

|lmportante: funcionalidad NO habilitada para operadores del sistema.|

La edicidn de las partes mediante el enlace de edicién despliega el siguiente formulario:

| Editar Datos de una Parte/Persona |
| T S
MASCULINO 22939728
| 4] r
ALEJANDRO NELSON BUSTAMANTE

Alias Descripcion Fisica

Mail Domicilio Electronico Telefono

Descripcion

,

Cargar/Modificar los datos necesarios y Aplicar Cambios o Cancelar segln corresponda.

5.2 VER CASOS

Al cliquear sobre la lupita en cada parte, se abre una ventana conteniendo los casos en los

que la persona interviene de alguna forma. Se observa de la siguiente manera:
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d -Hm

8 [ catsinnss

Caso

TRE13/10 - EONZALET WARON DANIEL BALL -FALSO TESTIMONICH SOBRESEMIENTO-
CONSULTA

|

Nro y caratula del Figura de parte

expediente del caso

27

- Busqueda

- Acciones

varias
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6. BANDEJA PERSONAL

En la bandeja personal se encuentran los casos en los que el usuario es responsable o si es
fiscal, los casos donde figura como fiscal o fiscal adjunto.

Tareas Pendientes: las tareas que aun no se resuelven

Tareas en Proceso: las tareas en las que se encuentra trabajando el responsable

= @ Maletin Fiscal

Bandeja Personal

Datos Estadisticos

Tareas Pendientes o Tareas en Procesa (=

Responssbie Reseitag

6.1 EDITAR TAREA DE BANDEJA PERSONAL

" Hacer clic aqui en cada tarea, es editar la tarea, con lo cual se abre la ventana de edicién
de tareas como describimos en la seccion de Edicidon de Tareas.

Tarea

Adjuntos de Tarea Nuevo Adjunta @

Costas Marianela

CORREA, LORENA ENERAL

PENDIENTE
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7. RECURSOS DEL MINISTERIO PUBLICO FISCAL

Informacidn, sitios o enlaces que el MPF considera de interés.

(5) @ matetin Fiscal @ ntrgp O sogmcis R leomea

Recursos del MPF

SO ESPECIFICO - CONVENIOS. FUENTES LIBRES (Referencia -> itps:/re.mp! 900,37/ 0G1 Merramientis-y-3ccescs

e

Agencia Nacional de Materiales Controlados - ANMAC Digencientionto de Oficios
Diligenciamiento de Oficios
Agilpagos prevencion fraudes@sgfintech.com.ar

e ek Diligenciamiento de Oficios
ko Cradicoon meoficios@bancocredicoop.coop
Diligenciamiento de Oficios
Betcodet 5ol legales@bancodelsol.com

Oficios On Line: Se completa & os d o Se confirma la solicitud y a la brevedad se recibe un mail con el N° de oficio
Banco Galicia

Banco Hipotecario

s Diligenciamiento de Oficios
oficiosjudiciales @macro.com.ar
Diligenciamiento de Oficios
32400in5@bna.com ar
324000p6@bna.com.ar
324020f1@bna.com ar

Banco Nacién

Diligenciamiento de Oficios

Banco Provincia de Buenos Aires R barbe o

Diligenciamiento de Oficios

ShoccSsanly oficiosjudiciales@bancobsf.com ar

Banco Santander Rio Diligenciamiento de Oficios

8. ANOTADOR

El anotador es un espacio creado para que el usuario agregue notas, recordatorios o
cualquier otro dato que necesite tener dentro del sistema a modo de “anotador”. Se divide
en Anotador Personal (para aquellas notas personales) y Anotador Publico (las notas que
se pueden compartir con los demas usuarios del sistema)

@ Maletin Fiscal ¢y PP S

Anotador

Anotador Personal Anotador Publico

Al ingresar en el anotador personal, se listardn las notas creadas por el usuario o en su
defecto ninguna si no lo hubiere hecho. En el anotador publico se listaran todas las creadas
de todos los usuarios y que son publicas también. En cada una de ellas se puede: Editar o
Crear.

Editar una anotacion personal o publica es posible y finalmente presionar Aplicar Cambios
para guardar.

Al cliquear en Crear se abre una pantalla conteniendo un editor donde se ven los siguientes
campos:

e Titulo de la nota: obligatorio — nombre de la nota
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e Descripcion de la nota: drea de texto para escribir en que consiste la anotacion
e Fechas: especificar fechas dentro de las cuales la nota estard vigente
e Estado: los estados en los que se encuentra la nota

e Crear o Cancelar: finalmente para terminar y cerrar la nota

Anatacion

Anotacion

Panaio v Alv 8« AvB~ B I U 5 2~

"
¢
1]

PENDIENTE sl

9. BIBLIOTECA MPF

La Biblioteca es donde se registran y guardan los sitios de internet que son de interés para
el sistema. Hay cargados predeterminados Modelos de Oficio y en el caso de la Biblioteca se
pueden Crear nuevos o Editar los existentes por parte de los operadores del sistema.

Vibatsag (Moceio sogerdo por Do Carplers)
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